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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na presta¢do de servigos de inventario patrimonial, laudo

com determinacdo da vida util econémica estimada dos bens mdveis, intangiveis e redes de dgua

e esgoto da DAE S/A e implantacdo de Politica e Procedimentos de Controle de Ativo Imobilizado.

1.1. Valor estimado

Sigiloso

2. JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO

Trata-se de servico essencial para a correta mensuracao dos ativos de acordo com a Lei n?
11.638/07, para o cumprimento das obrigacGes contabeis exigidas no pronunciamento técnico
contdbil CPC 27 e sua interpretacdo, ICPC 10 e devida apuracdao dos impostos relativos ao
patriménio imobilizado. Trata-se ainda de um servigo que visa aprimorar os processos de controle
interno da Companhia através de implantacdo de normas e procedimentos de controle de ativo

imobilizado.

3. DETALHAMENTO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS PELA CONTRATADA

3.1. Consultoria para desenvolvimento e implantacdao de Controles Patrimoniais

3.1.1. Desenvolvimento de Politica Formal de Controle de Ativos — Consultoria para

desenvolvimento de Politica de Controle de Ativos, de acordo com as melhores praticas de

controle interno, considerando também as particularidades da DAE

3.1.2. Desenvolvimento de Procedimentos de Controle - Estudo dos processos atuais para

aprimoramento dos mesmos, bem como o desenvolvimento, em conjunto com profissionais da
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DAE, de procedimentos formais de controle de ativo.

3.1.2.1. O procedimento formal deve conter, no minimo, o detalhamento dos seguintes topicos:
a) Objetivo;

b) Escopo;

c) Definicdes;

d) Procedimentos (aquisi¢do, administracao, alienagao, transferéncia, remessa para conserto)

e) Anexos e formuldrios

3.1.3. Implantacdo de Politica de Controle de Ativos — Desenvolvimento de projeto para

implantacdo de Politica com treinamento aos principais usudrios na DAE (aproximadamente 60

colaboradores).
3.2. Inventario

3.2.1. Realizacdo do levantamento fisico de todos os bens mdveis tangiveis, procedendo a

identificagdo e integridade de cada bem.

3.2.1.1. Para os bens que eventualmente estiverem sem identificacdo, a contratada efetuard a

colocacgao de placas de patrimonio fornecidas pela DAE.

3.2.1.2. A placa de patrimoOnio devera ser fixada em local perfeitamente visivel, sem sobreposicdo
de informacgdes contidas nas plaquetas de fabrica, como nimero de série e afins, e de forma que
se evitem dareas que possam acelerar a sua deterioracdo. ldentificada a impossibilidade ou
inviabilidade de se fixar a plaqueta em razao do tamanho ou da estrutura fisica do bem, a
identificacdo devera ser realizada mediante gravacdo, pintura, entalhe ou outro meio que se

mostre conveniente.

3.2.2. Registro fotografico dos bens.
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3.2.3. Validagao das informacgdes fisicas coletadas.
3.2.4. Classificacdo por centro de custos e localizacao.
3.3. Conciliagao do Inventdrio Fisico com a base contabil

3.3.1. Conciliacdo, fisico X contdbil, comparando os itens inventariados com o cadastro analitico

de bens, inclusive quanto a classificagdo contabil, centro de custos, data de aquisicdo, descricao

detalhada e vida util.

3.3.2. Deverd ser efetuado o processamento e a automacdo da conciliacdo entre os dados
coletados e os dados anteriores existentes na base do cadastro patrimonial. No caso de perfeita
conciliacdo entre os dados, o bem serd dado por definitivamente cotejado, alterando-se, se
necessario, apenas alguns dados cadastrais, de modo a permitir melhor identificacdo de cada bem

patrimonial.

3.3.3. Para os bens nao identificados com plaquetas patrimoniais, no momento do inventario, a
conciliacdo deverd ser feita por critérios técnicos (marca, modelo, ano, fabricacdo e estado de

conservacao).

3.3.4. Diante da constatac¢do de sobras fisicas e/ou patrimoniais, cabera a empresa contratada a
sugestdo de alternativas para o encerramento da conciliagao, visando a eliminacado das sobras,
através de procedimentos formais para o tratamento de incorporagdes e baixas contabeis de bens

observados a nova posi¢ao analitica do imobilizado.
3.4. Conciliagdo dos bens intangiveis e redes de agua e esgoto com o contabil

3.4.1. A conciliagao dos softwares se dara em conjunto com os profissionais de Tl da DAE.
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3.4.2. A conciliagdo das redes de agua e esgoto serda feita com base dos arquivos de

georreferenciamento fornecidos pelo departamento de engenharia da DAE.
3.5. Revisdo / Avaliagdo da Vida Util

3.5.1 Determinacdo da vida util econ6mica remanescente dos bens: Determinar a vida util

econdmica estimada de cada bem, em nimero de meses, através de laudo técnico, de acordo com

metodologia definida no CPC 27 e ICPC 10.

3.5.2 Apuracdo do valor residual: Apurar o valor residual item a item, para cdlculo da depreciagao

e amortizacdo de acordo com a ICPC 10.

3.5.3 Laudos de vida util estimada: Emitir laudo de avaliagdo da vida util patrimonial individual dos

bens, organizado por grupo contdbil e centro de custo, documentando e demonstrando o critério
da vida util estimada em conformidade com a Lei 11.638/07 e orienta¢des decorrentes do (CPC)
Comité de Pronunciamento Contabeis.

3.5.3.1. Os laudos de revisdo da vida util deverao ser entregues em forma de relatérios, emitidos
em meio digital, devidamente numerados e assinados pelo engenheiro avaliador e responsavel
técnico perante a empresa avaliadora junto ao Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e
Agronomia — CREA, seguindo as normas e diretrizes do Instituto Brasileiro de Avaliacdes e Pericias
de Engenharia - IBAPE e Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, sendo o laudo

merecedor de Fé Publica no Brasil.

3.5.3.2. Os Laudos de revisdo da vida util deverao expressar de forma clara, objetiva e de facil
interpretacao as informacdes neles contidas, com descricdo dos critérios e metodologia adotados

e demonstrativo dos calculos efetuados.

3.6. Entrega de Relatdrios
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3.6.1. Apds a execugdo dos servigos elencados nos tépicos 3.2 a 3.5, a empresa contratada devera

apresentar os seguintes relatorios:

a) Para cada local inventariado, sera emitido relatério de itens (individualizados, contendo as
informacdes minimas sobre a identificacdo do bem — plagueta e descricdo), que devera ser
assinado pelos responsdveis da empresa contratada e da DAE. Os relatdrios devem estar
acompanhados dos Termos de Responsabilidade, conforme item 3.6.2.1;

b) documentos e arquivo magnético contendo os relatdrios de inventario, detalhando critérios,
metodologia avaliatdria e resultados quanto ao inventdrio fisico e cotejamento patrimonial e
contabil;

c) relatério de sobras e elenco de alternativas e métodos para o tratamento dos saldos
divergentes, sujeitos a aprovacao da DAE;

d) relatério de avaliagdo de vida util de acordo com as normas contabeis, organizado por grupo de
classificacdo contdbil, contendo as informacdes oriundas dos laudos de avaliacdo: a vida util e o
valor residual.

e) relatério de identificacdo dos bens considerados inserviveis, ociosos, antieconOmicos e
irrecuperaveis, visando o desfazimento e a baixa patrimonial;

f) tabela padronizada de denominagao de bens;

g) tabela padrao de vida util econ6mica para bens novos, definindo a vida util, em meses, e o valor
residual, em percentual, por grupo de bens, a ser utilizada para fins de depreciacao;

h) demonstrativo analitico em arquivo formato excel (.XLSX) da composicao conciliada do Ativo
Imobilizado;

i) relatdrio de conclusdo dos trabalhos, devidamente assinado.

3.6.2. O Relatdrio final conciliado em formato excel (.XLSX) ou em formato aberto (.CSV) devera
conter no minimo os seguintes dados:
a) valor de aquisicdo;

b) cddigo do sistema;
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c) nimero de série;

d) localizagao dos bens por se¢do e centro de custos;

e) estado de conservacgao dos bens;

f) relacdo dos bens localizados sem identificacdo patrimonial, com indicacdo sobre seu estado de
conservagao, por local;

g) relagdo dos bens ndo localizados;

h) todos os bens numerados com placas de patrimoénio;

3.6.2.1 O relatério final devera vir acompanhado dos Termos de Responsabilidade, devidamente
assinados pelos detentores das cargas e pelos profissionais responsaveis pelo levantamento fisico
dos bens em cada sec¢ao;

4. Quantidades estimadas e locais

4.1. A quantidade estimada de bens pertencentes a DAE estd descrita a seguir:

Classificacdo Quantidade
Moveis e utensilios 4.300
Maquinas e equipamentos 3.300
Equipamentos de informatica 1.300
Veiculos 145
Total de bens tangiveis 9.045
Softwares 400
Redes de agua e esgoto 1.900
Intangiveis e Redes 2.300
Redes de dagua 2.000,00 km
Redes de esgoto 1.100,00 km

4.2. O inventario serd executado em aproximadamente 100 (cem) enderecos, sendo quase todos
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eles no Municipio de Jundiai/SP, com exce¢do de um endereco no Municipio de Itatiba/SP.

4.2.1. Aproximadamente 60% dos bens tangiveis se encontram na Sede da DAE e mais 10% na

principal estagao de tratamento de agua.

5. Cronograma e Prazos

Etapas Prazo Medicao

Planejamento 20 dias 0
Politica e Procedimentos 30 dias 20%
Treinamento 20 dias 10%
Inventdrio fisico e conciliacdo 60 dias 50%
Revisdo da vida util 20 dias 10%
Relatdrios finais 30 dias 10%

5.1. O prazo para a execucdo dos servicos contratados é de 6 (seis) meses a partir do recebimento

da Ordem de Servico, sendo a vigéncia contratual de 8 (oito) meses.

5.2. Podera haver prorrogacdo de prazo, mantidas as demais cldusulas do presente ajuste, e

assegurada a manutencado de seu equilibrio econdmico-financeiro, nas condi¢des previstas na Lei

n? 13.303/16.

5.3. A Contratada deverad iniciar a prestacdo de servicos imediatamente apds o recebimento da

Ordem de Servigo, emitida pela CON (Se¢ao de Contabilidade e Patrimonio).

5.4. Os servigos serdo executados, em dias Uteis, em horarios previamente acordados entre as

partes com base no cronograma a ser estabelecido durante a elaboracdo do Projeto Executivo,

sendo indicado pela DAE o responsavel em cada local para acompanhamento dos trabalhos.
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6. Preco

6.1. A licitante deverd apresentar a proposta de pregos global, abrangendo todos os servicos

descritos no tépico 3.

6.2. No preco ofertado deverdo estar incluidos todos os custos necessarios para a execucao dos
servicos contratados descritos neste Termo de Referéncia, a fim de garantir a execuc¢do do
contrato. Também deverdo estar incluidos no valor ofertado as despesas com impostos, taxas,
fretes, transportes, didrias, refeicdes dos funciondrios e quaisquer outras que venham a incidir

sobre o objeto desta contratacao.

6.3. Para auxiliar na confeccdo das propostas as empresas interessadas poderao realizar visitas nas
secOes da DAE. Para tanto serd indispensavel prévio agendamento, por meio da secdo requerente,

através do e-mail: contabil@daejundiai.com.br

7. Pagamento

7.1. O pagamento referente a execuc¢do dos servicos serd efetuado de acordo com as medigGes

das etapas no item 5.

7.2. As medicOes serdo conferidas pela secdo competente e apds aprovadas serd autorizada a
emissdao da NF. Apds a apresentacdo da NF pela contratada, o pagamento sera efetuado em 15

(quinze) dias corridos.
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