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Jundiai

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para o servico de gestdo documental
FORMA: ELETRONICA

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco global

TRATAMENTO ME/EPP: N3o diferenciado para ME/EPP

TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS: Clausulado controlador

VALOR ESTIMADO: Sigiloso

LEGISLAGAO: Lei Federal 13.303/2016, pelo Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e
Convénios, editado nos termos do art. 40 da Lei n? 13.303/2016 (disponivel no site da DAE link:
www.daejundiai.com.br), pela Lei Complementar 123/06 e suas alteragGes, eventuais legislacbes
pertinentes.

AREA SOLICITANTE: COA

ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA | Até as 09:30 hs do dia 11/10/2023
COMERCIAL:

ABERTURA DAS PROPOSTAS COMERCIAIS: A partir das 09:31hs do dia 11/10/2023

A partir de 05 (cinco) minutos apds a abertura

ABERTURA DA SESSAO DE LANCES e ~
e classificacdo ou ndo das propostas.

ANEXO | — Modelos de Declaragdes

ANEXO Il — Minuta de Contrato

ANEXO Il - Termo de Ciéncia de Notificacdo
ANEXO IV — Proposta de Preco

ANEXO V — Termo de Referéncia

ANEXO VI — Matriz de Riscos

*Observacdo: O Edital e seus Anexos serdao disponibilizados na integra, em arquivo digital, na
pagina http://compraabertadae.jundiai.sp.gov.br

Av. Alexandre Ludke, 1500
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EDITAL
A DAE S/A AGUA E ESGOTO, sociedade de economia mista, torna publico que se acha aberto o
processo de licitacdo na modalidade Pregdo Eletronico n? 040/2023, a ser julgado pelo: Menor
Preco Global; e que serd regido pela Lei Federal 13.303/2016, pelo Regulamento Interno de
LicitacOes, Contratos e Convénios, editado nos termos do art. 40 da Lei n® 13.303/2016 (disponivel
no site da DAE link: www.daejundiai.com.br), pela Lei Complementar 123/06 e suas alteragdes,
eventuais legislacdes pertinentes, no que couber, obedecendo as especificagbes, clausulas e
condi¢cdes mencionadas neste Edital e seus anexos.

As despesas decorrentes da presente licitacdo estardo sob as despesas, Conta Gerencial n2:
8.4.2.12 — Orcamento AC-DIA-078 — Origem do Recurso: Vinculada DAE (Recursos Préprios) —
Geréncia de Apoio Administrativo / Se¢cdo de Comunica¢des Administrativas.

As proponentes deverdo examinar cuidadosamente as condi¢cdes de fornecimento do objeto deste
edital, dando especial atengdo para as penalidades estabelecidas para os casos de
descumprimento das obrigagGes contratuais, ficando cientes de que a DAE S/A aplicara as sangbes
previstas neste edital, obedecido o disposto no art. 82 da Lei 13.303/2016.

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para o servico de gestdo documental, conforme
exigéncias e especificagdes técnicas descritas no ANEXO V — Termo de Referéncia.

2. PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO

2.1. Os pedidos de esclarecimentos, referentes ao processo licitatério, poderdo ser realizados
por qualquer pessoa, inclusive licitante, até o 32 (terceiro) dia util anterior a data fixada para
recebimento das propostas.

2.2. As solicitagOes referidas na cldusula 2.1 poderdo ser obtidas por um dos seguintes meios,
devendo todos eles conter identificacdo do nimero do Pregdo objeto da consulta, a serem
enderecados & DAE S/A AGUA E ESGOTO:

a) Protocolo: Av. Alexandre Ludke, 1500 - Se¢do de Compras e LicitacGes - andar térreo do Prédio
administrativo — Vila Bandeirantes — Jundiai/SP — CEP 13.214-020, de 22 a 62 feira — das 09h00 as
16h30.

b) Sedex: Av. Alexandre Ludke, 1500 - Secdo de Compras e Licitacdes - Vila Bandeirantes —
Jundiai/SP — CEP 13.214-020.

c) Correio eletronico: anderson.faria@daejundiai.com.br, israel.silva@daejundiai.com.br e
leonardo.puttini@daejundiai.com.br

d) Nao serdo conhecidos os pedidos interpostos apds o prazo definido na cldusula 2.1, bem como
os que forem enviados por fax

2.3. Asrespostas serdo fornecidas no prazo de até 2 (dois) dias Uteis ao interessado por meio de
e-mail e divulgado nos termos do item 2.5 adiante.

2.4. Qualquer pessoa, inclusive licitante, podera impugnar os termos do presente Edital em até
05 (cinco) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, cabendo a autoridade
competente decidir sobre a impugnacdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis do recebimento.

2.4.1. A impugnacdo ao Edital, deverd estar devidamente fundamentada e endere¢ada ao
Presidente da DAE S/A e devera ser protocolada na Se¢do de Compras e Licitagdes da DAE S/A,

Av. Alexandre Ludke, 1500

Q +5511 4589-1300 @ daejundiai.com.br \clgg?;;?fiaaznges-Jundiai-SP

2


http://www.daejundiai.com.br/
mailto:israel.silva@daejundiai.com.br
mailto:leonardo.puttini@daejundiai.com.br

6 d a e Pregdo Eletronico n2 040/2023 - Processo n? 2.474/2023 - Edital de 14/09/2023
4

Jundiai
situada na Av. Alexandre Ludke, 1500 - andar térreo do Prédio administrativo —

Vila Bandeirantes — Jundiai/SP — CEP 13.214-020 de 22. a 6°. feira, das 9 as 16 horas.

2.4.2. Acolhida a peticdo contra o ato convocatédrio, a decisdo sera comunicada aos interessados
através de e-mail e divulgado nos termos do item 2.5 adiante.

2.5. As impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos, bem como as respectivas respostas,
serdo divulgados pelo(a) Pregoeiro(a) no Portal de Compras por meio do endereco
http://compraabertadae.jundiai.sp.gov.br.

2.6. Asrespostas aos pedidos de impugnacdes e esclarecimentos aderem a este Edital, tal como
se dele fizessem parte, desde que apresentados tempestivamente.

2.7. Qualquer modificacdo no Edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de publicacdo
em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulagdo das propostas.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar deste certame licitatério todos os interessados do ramo de atividade
pertinente ao objeto do servico e que preencherem as condi¢des de credenciamento constantes
deste Edital, observando-se as devidas ressalvas as Micro e Pequenas Empresas, conforme Lei
Complementar n2 123/06 e suas alteracdes.

3.2. Nao poderao participar da presente licitagao a empresa:

(i) Estrangeira, que ndo funcione no pais;
(i) Em situacdo de faléncia;

(iii) Em recuperagdo judicial ou extrajudicial, sem a devida comprovacdo do plano de
recuperacao homologado pelo juizo competente;

(iv) Cujo administrador ou sécio, detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social, seja
diretor ou empregado da DAE S/A — AGUA E ESGOTO;

(v) Declarada suspensa temporariamente de licitar e impedida de contratar com a DAE S/A —
AGUA E ESGOTO;

(vi) Declarada iniddnea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou por Municipio, enquanto
pendentes os efeitos da san¢ao;

(vii) Constituida por sécio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada inidonea;
(viii) Cujo administrador seja socio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea;

(ix) Constituida por sécio que tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa, impedida
ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sanc¢ao;

(x) Cujo administrador tenha sido sdcio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a san¢ao;

(xi) Que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razdo de vinculo de
mesma natureza, de empresa declarada inidonea;

(xii) Cujo proprietario, mesmo na condicdo de sdcio, tenha terminado seu prazo de gestdo ou
rompido seu vinculo com a DAE S/A — AGUA E ESGOTO ha menos de 6 (seis) meses.

(xiii) Empresas reunidas em consércio

3.3. Também ndo poderdo participar da presente licitacdo: Av. Alexandre Ludke, 1500
+5511 4589-1300 @) daejundiai.com.br Vila Bandeirantes - Jundiai - SP
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(i) Empregado ou diretor da DAE S/A — AGUA E ESGOTO, como pessoa fisica;

(ii) Quem tenha relacdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:
a) Diretor ou conselheiro da DAE S/A — AGUA E ESGOTO;

b) Empregado da DAE S/A — AGUA E ESGOTO cujas atribuicdes envolvam a atua¢do na darea
responsavel pela licitacdo ou contratacao;

c) Autoridade do Municipio de Jundiai.

(iii) Empresas que contenham como soécio majoritadrio, pessoa condenada por improbidade
administrativa, nos termos do artigo 12 da Lei Federal n2 8.429 de 02/06/1992.

3.4. Evedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de um licitante na presente
licitacado.
3.5. Cada licitante apresentard uma so proposta, para o objeto licitado, em conformidade com

as exigéncias deste Edital.

3.6. O licitante arcara integralmente com todos os custos de preparacdo e apresentacao de sua
proposta, independente do resultado do procedimento licitatério.

3.7. Osdocumentos, apresentados para a habilitacdo, deverao estar em nome da licitante e com
mesmo nuimero de CNPJ. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz. Se for filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles que,
pela prépria natureza, forem comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz.

3.8. A participagao no certame implica aceitar todas as condigBes estabelecidas neste Edital.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. Serdo previamente credenciados, perante o provedor do sistema eletronico, a autoridade
competente do érgdo promotor da licitagdo, o(a) Pregoeiro(a), os membros da equipe de apoio e
os licitantes que participam do Pregdo eletrénico.

4.2. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados deverdo credenciar-se pelo site
https://daejundiai.com.br/ (acessar o “Compra Aberta” e o “Cadastre-se”), em até 24 (vinte e
quatro) horas antes da abertura do Pregdo, preenchendo os dados solicitados e aguardando a
validacdo por parte da Secdo de Compras e Licitacdes da DAE.

4.3. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

4.4. A chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer Pregdo eletronico,
para o qual o interessado esteja credenciado com igual objeto, salvo quando canceladas por
solicitacdo do credenciado ou em virtude de seu descredenciamento pelo érgdao promotor da
licitagao.

4.5. Aperdadasenha, a quebra de sigilo ou o desligamento de qualquer pessoa da empresa que
possuia a senha de participacdo, devera ser comunicada imediatamente, pelo licitante ao
provedor do sistema, para o bloqueio de acesso.

4.6. 0O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou ao 6rgdao promotor da licitacdo qualquer responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
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4.7. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a

responsabilidade legal do licitante ou seu representante legal e a presung¢do de sua capacidade
técnica para a realizacdo das transacdes inerentes ao Pregdo eletronico.

4.8. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

4.9. Incumbir-se-4, ainda, o licitante, de acompanhar as operacdes no sistema eletrénico
durante a sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Pregoeira ou pelo
sistema ou de sua desconexao.

4.10. As Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) interessadas em participar da
presente licitacdo e que quiserem se utilizar dos beneficios da Lei Complementar n? 123/06 (arts.
42 a 45), deverao promover a identificacdo da condicdo de beneficiaria, no momento do envio da
proposta eletrénica.

4.10.1. Caso seja vencedora, a licitante devera apresentar, juntamente com os documentos de
habilitacdo, a declara¢do constante no Anexo | - MODELO 3 - DECLARACAO QUE SE CONSTITUI ME
ou EPP, com assinaturas originais.

4.11. A identificagdo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) se dard ao
selecionar o Pregdo desejado, declarando que a empresa é optante dos beneficios da Lei
Complementar n2 123/06 e suas posteriores alteragdes, e ndo apresenta as restricdes do § 42 do
art. 32 da mesma Lei.

4.12. Aausénciadeidentificacdo da empresa como ME ou EPP, no momento do envio da proposta
eletrénica, impedira o gozo dos beneficios da Lei Complementar n2 123/06 e suas alteragdes. O
fornecedor se responsabiliza por todas as transac¢des realizadas em seu nome, assumindo como
firmes e verdadeiras as propostas e os lances efetuados por seu representante, sendo que o
credenciamento do representante do fornecedor implicard responsabilidade pelos atos
praticados e a presuncdo de capacidade técnica para a realizacdo das transacdes, sob pena da
aplicacdo de penalidades

4.13. Informagdes complementares, a respeito do cadastro de fornecedores no sistema Compra
Aberta, poderdo ser obtidas através do telefone (11) 4589-1316.

5. DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

5.1. O licitante deverd encaminhar a proposta por meio do site https://daejundiai.com.br/
(acessar o “Compra Aberta” — Acesso ao Sistema — Compras — Pregdo Eletronico — Consulta Pregdo
Eletronico) em seguida deverd selecionar este Pregdo e informar o Valor Global para o periodo
informado no termo de referéncia.

5.1.1. Por forca da legislacdo vigente, é vedada a identificacido do licitante, sob pena de
desclassificacdo.

5.1.2 No ato da inclusdo da proposta de preco no sistema do “Compra Aberta”, por se tratar de uma
prestacdo de servico, o licitante poderd preencher o campo onde é solicitada “MARCA” com a
expressdo “PROPRIA”, atendendo assim ao art. 40, inciso XV do Regulamento Interno de Licitacdes,
Contratos e Convénios da DAE S/A e mantendo a isonomia do processo.

5.2. Podera haver diferenca na disposicao dos itens no Sistema Compra Aberta em relagdo ao
modelo da proposta Anexo IV deste edital, sendo de total responsabilidade do licitante a
conferéncia da descricdo, quantitativo e o preenchimento eletrénico da proposta.
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5.3. Com o preenchimento da proposta em formulario eletrénico e com a

manifestacdo em campo préprio do sistema, fica demonstrado que o licitante tem pleno
conhecimento das exigéncias editalicias e confirmada sua plena concordancia com as regras
impostas para participacdo no certame. Fica também presumido o atendimento as exigéncias de
habilitacdo e das demais condi¢cbes da proposta comercial, impostas nos termos deste Edital.

5.4. O prazo de validade da proposta serd de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data de
abertura da sessao publica estabelecida no preambulo deste Edital.

5.5. Até a abertura da sessdo, o licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente
encaminhada, sendo que somente serd aceita a Ultima proposta encaminhada.

5.6. O preco global proposto devera atender a totalidade da quantidade exigida na proposta,
ndo sendo aceitas aquelas que contemplem apenas parte do objeto.

5.7. Os precos apresentados deverdo ser fixos e irreajustaveis, e neles deverdo estar
computados todos os tributos, encargos sociais, financeiros e trabalhistas, taxas, frete até o
destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto
da presente licitacdo, os quais ficardo a cargo Unica e exclusivamente da contratada.

5.8. Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, em
algarismos com 02 (duas) casas decimais apos a virgula.

5.9. As demais condi¢cdes comerciais, como descricao do objeto, quantidade, unidade de
fornecimento, local de entrega, prazo de entrega e garantia minima, quando estabelecidas no
Edital e seus anexos, serdo tacitamente aceitas pela licitante, no ato de envio de sua proposta
comercial.

5.10. O licitante declarado vencedor devera enviar, juntamente com os documentos de
habilitacdo:

5.10.1. Proposta comercial conforme modelo Anexo IV, com precos ajustados em relagdo ao
menor lance proposto ou valor negociado durante a sessao do pregao.

5.10.1.1. A ndo apresentacdo ou a inconformidade da proposta com as caracteristicas técnicas
do termo de referéncia implicard na desclassificacdo dela.

5.10.2. Caso a licitante tenha optado por se beneficiar da Lei Complementar n? 123/06 no
momento do envio da proposta, deverd apresentar a declaracdo constante no Anexo | - MODELO
3 - DECLARACAO QUE SE CONSTITUI ME ou EPP, com assinaturas originais.

6. DA HABILITACAO

Para fins de habilitacdo o(s) licitante(s) vencedor(es) devera(ao) encaminhar os documentos
listados a seguir dentro de envelope fechado e indevassavel, pessoalmente ou postado via Sedex,
devendo conter no envelope enderecamento a DAE S/A — Agua e Esgoto — Secdo de Compras e
Licitagdes — ref. PREGAO ELETRONICO n2 040/2023 - "DOCUMENTOS DE HABILITACAO" -
endereco: Av. Alexandre Ludke, 1500 - CEP 13214-020 — JUNDIAI/SP -.

6.1. REGULARIDADE JURIDICA
6.1.1. Registro comercial na Junta Comercial, no caso de empresa individual;

6.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores.
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6.1.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada

de prova de diretoria em exercicio.

6.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
dérgdo competente.

6.2. REGULARIDADE PREVIDENCIARIA, FISCAL E TRABALHISTA

6.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
CNPJ.

6.2.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, relativamente a todos os tributos
federais e ao sistema da Seguridade Social, por meio da Certiddao Negativa ou Positiva com efeitos
de Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios e a Divida Ativa da Unido, na qual conste
a abrangéncia das contribui¢des sociais previstas no art. 11, paragrafo Unico, letras a e d, da Lei
n2 8.212/91, emitida pela Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional.

6.2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual que consiste nos seguintes
documentos:

6.2.3.1 Certiddo de Regularidade Fiscal dos Débitos Tributarios Nao Inscritos na Divida Ativa do
Estado respectivo, com validade na data da apresentacdo (documento a ser confirmado via on-
line, junto a Fazenda Estadual, nos Estados que disponibilizem este servico;

6.2.3.2 Certiddo de Regularidade Fiscal dos Débitos Tributarios Inscritos na Divida Ativa do Estado
respectivo, com validade na data da apresentacdo (documento a ser confirmado via on-line, junto
a Fazenda Estadual, nos Estados que disponibilizem este servico.

6.2.3.3 Em relacdo a Prova de Regularidade da Fazenda Estadual, a licitante podera apresentar
Certiddo Unificada referente aos débitos Inscritos e Ndo Inscritos na Divida

6.2.4.Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
mediante a apresentacdo do Certificado de Regularidade - CRF expedido pela Caixa Econ6mica
Federal, conforme alinea "a", do art. 27, da Lei n? 8.036/1990, devidamente atualizado.

6.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT),
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho.

6.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.3.1. Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios.

6.3.1.1. Somente as empresas que ainda ndo completaram seu primeiro exercicio social,
poderdao comprovar sua capacidade econd6mico—financeira através de balancetes mensais,
conforme o disposto na Lei Federal 8.541/92.

6.3.2. Certidao negativa de faléncia ou de recuperacgao judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, datada de, no maximo, 90 (noventa) dias anteriores a
data da apresentacao.

6.3.2.1. No caso de empresa em recuperacgao judicial ou extrajudicial, detentoras de certidao
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positiva, devera apresentar, para efeitos de habilitagdo no certame, Plano de

Recuperagdo devidamente homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, nos termos da
Sumula n950 do TCESP.

6.3.3. Comprovacao de boa situacdo financeira da empresa sera feita através do calculo do
seguinte indice:

Ativo Circulante

Passivo Circulante

6.4.  QUALIFICACAO TECNICA

6.4.1. Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica-operacional expedido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em nome da licitante, comprovando a execucado de servicos
de caracteristicas semelhantes, de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior, cuja maior relevancia técnica e/ou valor significativo € a prestacdo de servicos de gestdo
documental, que deve comprovar ja ter realizado no minimo 50% da execucdo pretendida,
conforme Sumula n? 24 do TCESP.

6.4.1.1. O(s) atestado(s) ou certiddo(Ges) devera(do) ser apresentado(s) no original ou em
copia(s) autenticada(s), assinado(s) por autoridade ou representante de quem o(s) expediu, com
identificacdo do assinante (nome completo e cargo) e devera(ao) ser emitido em papel com timbre
da emitente e datado(s).

6.4.1.2. Para fins do disposto no item 6.5.1, admite-se o somatodrio de atestados, nos termos do
§ 52 do Art. 68 do Regulamento Interno de Licitagdes Contratos e Convénios da DAE S/A.

6.4.1.3. Apresentacdo da planilha de Avaliacio COMPLETA em conformidade com a LGPD — Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais bem como o art. 14, paragrafo Unico art. 68, inciso V do
Regulamento Interno de Licitagdes Contratos e Convénios da DAE S/A — AGUA E ESGOTO.

6.4.1.3.1. As planilhas estao disponiveis para download no link:
https://daejundiai.com.br/procedimento-de-avaliacao-da-protecao-de-dados-pessoais/,
devendo a licitante preencher, imprimir e entregar com os documentos de habilitacdo, o modelo
definido para este objeto (simplificada ou completa) conforme item 6.4.1.3.

6.5. DECLARACOES

6.5.1. Declaragao elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da licitante,
assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a DAE S/A —
AGUA E ESGOTO, conforme modelo 04 do Anexo | deste Edital.

6.5.2. Declaragao de inexisténcia em seu quadro de pessoal de menores de dezoito anos
exercendo trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem emprego de menor de dezesseis anos
em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz a partir de quatorze anos, em observancia
ao inc. XXXIII, art. 72, da Constituicao Federal, nos termos do modelo 02, constante do Anexo I.

6.5.3. Declaracdo de que esta ciente dos termos, disposicdes e penalidades constantes do Cédigo
de Conduta e Integridade da DAE S.A. - Agua e Esgoto, comprometendo-se, de modo expresso e
irretratdvel, a cumpri-lo integralmente, naquilo que lhe for aplicavel, sob pena de aplicacdo das
sanc¢des nele previstas, conforme modelo Anexo | — Modelo 05.

Av. Alexandre Ludke, 1500

+5511 4589-1300 @ daejundiai.com.br \clgg?;g?fiaaznges-Jundiai-SP

8


https://daejundiai.com.br/procedimento-de-avaliacao-da-protecao-de-dados-pessoais/

6 d a e Pregdo Eletronico n2 040/2023 - Processo n? 2.474/2023 - Edital de 14/09/2023
4

Jundial
6.5.4. Declaragdo, emitida pela licitante, em conformidade com modelo

constante do edital, de que tomou conhecimento das condi¢des técnicas descritas no termo de
referéncia e dos requisitos minimos a execugao dos servicos, conforme modelo Anexo | —
Modelo 06.

6.5.5. Declaracdo de que esta ciente e de acordo com os termos, disposicdes e penalidades no que
diz respeito as clausulas de prote¢do de dados pessoais, regulamentada pela Lei n? 13.709/2018
— Lei Geral de Protec¢do de Dados (LGPD), conforme previsao no Art. 14, paragrafo Unico e art. 68,
inciso V do Regulamento Interno de Licitacdes, Contratos e Convénios da DAE S/A,
comprometendo-se, de modo expresso e irretratdvel, a cumpri-las integralmente, naquilo que Ihe
for cabivel, sob pena de aplicacdo das sancdes nela previstas, conforme modelo Anexo | — Modelo
07.

6.6. DA REGULARIDADE FISCAL DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

6.6.1. As empresas nas condicdes de ME e EPP deverao apresentar toda a documentagao exigida
para a habilitacdo neste certame, inclusive a documentacgdo pertinente a situacdo fiscal,
trabalhista e dos encargos previdenciarios (item 6.2), mesmo que estes Ultimos apresentem
alguma restricao.

6.6.2. Na hipdtese da situacao fiscal, trabalhista e dos encargos previdenciarios apresentarem
restri¢Ges, a licitante ficara na condicdo de “Vencedora Proviséria” no certame, podendo ser
dado prosseguimento aos atos subsequentes da licitagao.

6.6.3. A comprovacdo da regularidade fiscal, compreendido também o cumprimento de
encargos previdencidrios, e da regularidade trabalhista, caso a licitante se sagre vencedora,
devera ser efetuada com o envio da documentag¢do devidamente regular no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis a partir do momento que a empresa for declarada "vencedora proviséria" do certame.

6.6.4. Para cumprimento do disposto no subitem anterior, o pregdo permanecera suspenso em
fase de "Analise de Documentos", sendo essa encerrada somente apds decorrido o prazo
conferido a vencedora ou logo apds apresentada por ela a documentacgdo regular.

6.6.5. Esse prazo para regularizacdo podera ser prorrogado por uma Unica vez, pelo mesmo
periodo, a critério da DAE S/A, desde que requerida pelo licitante beneficiario, de forma
justificada.

6.6.6. O prazo para regularizagdao de documentos, de que trata o item 6.6.3 nao se aplica aos
documentos relativos a habilitacdo juridica, a qualificacdo técnica e a qualificacdo econémico-
financeira, bem como ao cumprimento do disposto no art. 72, XXXIll, da Constituicdo Federal.

6.6.7. A ndo regularizacdo dentro do prazo previsto implicard decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital e/ou nas legislacdes de regéncia,
ficando facultado a DAE S/A convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou
revogar a licitagao.

6.7.  CONDIGCOES GERAIS

6.7.1. Os documentos necessdrios a habilitacdo deverao ser apresentados no original, ou por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da DAE S/A
(conforme a Lei 13.726/18, art. 32, inc. Il) ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial, salvo
guando especificado no préprio documento que sua validade depende da apresentagao no
original.
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6.7.1.1.Quando a autenticagdo precisar ser realizada por servidor da DAE S/A,

deverad ser por integrante da Equipe de Apoio ou da Secdo de Compras e Licitagdes, que
autenticara cépia a partir de original fornecido.

6.7.2. Para os documentos que s3o validos somente mediante consulta on-line, junto aos Orgdos
competentes, poderdo ser apresentados documentos impressos através do sistema
informatizado respectivo e que serdo conferidos junto aos “sites” de cada érgdo pelo Pregoeiro
ou Equipe de Apoio.

6.7.3. Todos os documentos expedidos pela empresa deverdo estar subscritos por seu
representante legal ou procurador, com identificacao clara do subscritor.

6.7.4. Serdo aceitas certiddes nos limites de sua validade. Quando ndo especificada qualquer
validade na certiddo, essas deverdo ter sido expedidas hum prazo ndo superior a 90 (noventa)
dias da data prevista para a apresentacdo das propostas.

6.7.5. Complementarmente a analise da documentacdo de habilitacdo, serd verificada ainda a
situacdo da licitante quanto a eventual existéncia de sancdo administrativa, por meio de
consulta no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) no endereco
eletrénico: http://www.portaltransparencia.gov.br/pagina-interna/603245-ceis

7. DA SESSAO DO PREGAO E DO JULGAMENTO

7.1. ApOds a abertura eletronica das propostas, no hordrio previsto neste Edital, o Pregoeiro
iniciard a sessdo publica do Pregdo Eletrénico, com a divulgacdo das propostas de precos
recebidas, sem a identificacdo das proponentes.

7.2. A anadlise das propostas pelo(a) Pregoeiro(a) visara a verificagdo ao atendimento das
condicbes estabelecidas, sendo desclassificadas as propostas cujo objeto ndo atenda as
especificacdes, quantidades, prazos ou outras condic¢des fixados neste Edital e seus anexos.

7.2.1. O(A) Pregoeiro(a) no julgamento das propostas e da habilitacdo podera relevar omissées
puramente formais e/ou permitir que o(s) licitante(s) sanem erros ou falhas que ndo alterem
materialmente as propostas, os documentos e interfiram em sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, acessivel a todos os interessados.

7.2.2. O saneamento de erros relativos a calculos realizados na proposta, poderdo, a critério do(a)
Pregoeiro(a), ser realizado pelo(s) licitante(s) desde que ndo sejam alterados os valores
inicialmente propostos para o objeto da licitacdo (valor unitario).

7.3. Acritério do(a) Pregoeiro(a) podera ser instaurado procedimento de diligéncia destinado a
avaliar a exequibilidade da proposta, inclusive mediante visitas técnicas ao licitante, bem como
para verificar a autenticidade de documentos e veracidade de informacdes, a quem cabera
descrever a forma pela qual serdo realizadas as diligéncias.

7.4. O(A) Pregoeiro(a) poderd suspender a sessdo do Pregdo para melhor avaliagdo das
propostas.

7.5. DOS LANCES

7.5.1. Apds a classificagdo das propostas, o(a) Pregoeiro(a) fara a divulgacdo, através do sistema
eletronico, e convidara as licitantes classificadas a apresentarem lances, pelo mesmo sistema,
observado o hordrio fixado e as regras de aceitagao.
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7.5.2. Durante a sessdo publica, as licitantes deverdo acompanhar, em tempo

real, todas as mensagens trocadas no “chat” do sistema, conhecer valor e horario do menor lance
registrado e apresentado pelas demais licitantes, ndo sendo identificada a detentora do lance.

7.5.3. Ap0ds o inicio da sessdo de lances, a comunicagdo entre Pregoeiro (a) e licitante devera se
dar somente pelo “chat”.

7.5.3.1 E vedado as licitantes estabelecer comunica¢des entre si através do “chat” do sistema,
em qualquer fase da licitagdo.

7.5.3.2 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos e decrescentes, observado o horario
fixado e as regras estabelecidas no Edital, sendo que serdo aceitos os lances cujos valores sejam
inferiores ao ultimo lance vencedor que tenha sido anteriormente registrado no sistema, bem
como lances menores que o do préprio licitante, podendo ser desclassificados pelo(a)
Pregoeiro(a) os lances considerados inexequiveis.

7.5.3.3 Se qualquer dos licitantes apresentar lance que contenha nitido erro formal, de digitacao,
podera imediatamente apds o envio do lance solicitar a(ao) Pregoeiro(a), via chat do sistema,
aberto a todos os licitantes, que o lance enviado seja excluido, mantendo-se o licitante em
competicdo, desde que o envio do lance viciado ndo tenha causado nenhum prejuizo ao certame
ou aos demais licitantes, o que podera ser feito pela(o) Pregoeiro(a) conforme o caso e a seu
exclusivo critério.

7.5.3.4 Na hipdtese de ocorrer a situacdo prevista no item 7.5.3.3 acima, mas entendendo a(o)
Pregoeiro(a) que a manutencdo do licitante no certame poderd trazer qualquer prejuizo ao
mesmo ou a qualquer outro licitante, o lance enviado com vicio sera excluido, bem como a
proposta do licitante sera desclassificada.

7.5.4. Durante a sessao de lances, ocorrendo o envio simultaneo de lances de igual valor, ficara
registrado, para fins de classificacdo, aquele que foi recebido em primeiro lugar pelo sistema
eletronico.

7.5.5. Durante o transcurso da sessdo publica os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do detentor do lance, tanto pelos
licitantes, quanto pela DAE S/A.

7.5.5.1.A etapa de lances da sessdo publica, prevista neste Edital, sera encerrada mediante aviso
de “fechamento iminente dos lances”, emitido pelo sistema eletrénico aos licitantes.

7.5.5.2.Iniciada a fase de “fechamento dos lances”, ao ser acionado o auto-encerramento, o
sistema automaticamente acrescera mais 1 minuto nesse horario de encerramento para novos
lances.

7.5.5.3.Na hipdtese de eventuais lances nesse prazo de 1 minuto, havera outra prorrogacao de
mais 1 minuto e assim sucessivamente, até que nao haja mais lances no minuto prorrogado.

7.5.5.4.0 sistema encerrara automaticamente a recep¢ao de lances se ndao houver oferta nesse
prazo de 1 minuto.

7.5.6. A etapa de Negociagdo/Aceitabilidade serd realizada para todos os regimes juridicos.

7.5.7.Em havendo a participacdo de licitantes enquadrados como “ME” e/ou “EPP”, apds o
término da sessdo de lances, o sistema possibilitard o seguinte:

7.5.7.1.A ME ou EPP em situacdo de empate com empresa de condic¢do juridica diversa, assim
considerada a detentora de proposta que apresente valor de até 5% (cinco por cento) acima da
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proposta mais bem classificada, podera reduzir seus pregos em valor inferior

aquela apresentada em primeiro lugar, na ordem de classificacdo, ocasido em que sera declarada
vencedora, restando apenas a demonstracdo dos requisitos de habilitacdo nos termos deste
edital para posterior adjudicacao.

7.5.7.2.Para tanto, encerrada a etapa de lances, o sistema abrird campo, durante 5 minutos, para
que a ME ou EPP, empatada nos termos acima e na ordem de classificacdo, possa apresentar
nova proposta com valor inferior ao oferecido pela primeira colocada em cada item, sob pena de
preclusdo.

7.5.7.3.A redugdo na condicdo de empate serd possivel apenas dentro do periodo dos 5 (cinco)
minutos, apds encerrada a sessdo de lances, e caso o objeto esteja na condicdo de empate
(variagdo de até 5% (cinco por cento).

7.5.7.4.Se a primeira empatada ndo reduzir os precos nesse periodo de 5 (cinco) minutos, o
sistema abrird automaticamente mais 5 minutos para que a segunda classificada empatada
também possa reduzir seu ultimo valor de proposta, e assim sucessivamente, até que existam ME
ou EPP na condicdo de “empatadas” ou alguma delas concorde com a reducao do valor.

7.5.7.5.No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME ou EPP que se encontrarem
como “empatadas”, o sistema realizard sorteio automatico entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.5.7.6.0s critérios para o desempate nos termos da Lei Complementar n2 123/06, somente
serdo aplicados quando o melhor lance nao tiver sido apresentado por uma ME ou EPP.

7.5.7.7.Na hipétese de ndo contratacdo nos termos do item anterior, serd aceito o menor preco
em favor da proposta originariamente vencedora do certame, apds negociacao, a critério do(a)
Pregoeiro(a), obedecidos os pardmetros legais.

7.5.7.8.Para a utilizacdo dos beneficios da Lei Complementar n2 123/06, a licitante interessada
deverad manter-se conectada durante toda a sessdo publica de realizacdo do pregdo, observando
as orientacOes dadas pelo(a) Pregoeiro(a) e pelo sistema e as condi¢Oes deste edital, respeitando
os prazos estabelecidos, ficando como Unico responsavel pelo 6nus decorrente da perda do
negdcio diante da inobservancia dessas orientacdes ou de sua desconexao.

7.6 DO JULGAMENTO
7.6.1 O julgamento serd feito levando-se em conta o MENOR VALOR GLOBAL.

7.6.2 A indicacdo do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e demais
informacdes relativas a sessdo publica do Pregdo constardo de ata divulgada no sistema
eletrénico, momento em que os participantes serdo identificados e serd aberta a fase de
Negociacdo/Aceitabilidade.

7.6.3 Encerrada a fase de recebimento de Lances e a de Negociacdo/Aceitabilidade, o(a)
Pregoeiro(a) negociara com o autor da oferta de menor valor com vistas a obtencdo de uma
melhor proposta.

7.6.4 Apds a negociacdo, o(a) Pregoeiro(a) examinard a aceitabilidade do menor valor ofertado,
decidindo motivadamente a respeito.

7.6.4.1 O(a) Pregoeiro(a) para examinar a aceitabilidade do menor valor ofertado, podera exigir
gue o licitante, autor do menor valor, indique os valores individuais para cada item do objeto da
contratacao constante em planilha de pregos as vistas de identificar sua exequibilidade e
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conformidade com os valores estimados, podendo, conforme o caso, retomar a

negociagcdo com o licitante.

7.6.5 Caso ndo sejam realizados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de
menor preco e o valor estimado da contratacao.

7.6.6 Caso haja apenas uma proposta, esta serd aceita desde que atenda a todos os termos do
Edital e que sua oferta seja compativel com o valor estimado da contratacao e a disponibilidade
orcamentdria da DAE S/A.

7.6.7 E prerrogativa do(a) Pregoeiro(a), depois de analisadas as limitacdes do mercado, e outros
aspectos pertinentes, inclusive quanto a precos, optar pela repeticao da licitacao, ou, ainda, pela
suspensao do Pregdo ou sua revogacao.

7.6.8 Considera-se inaceitavel, para todos os fins aqui dispostos, a proposta que ndo atender
as exigéncias fixadas neste Edital ou apresentar precos manifestamente inexequiveis.

7.6.9 Considerar-se-d0 como manifestamente inexequiveis os valores que ndo tiverem sua
viabilidade demonstrada depois de realizada diligéncia, a critério do(a) Pregoeiro(a), nos termos
dos itens 7.6.12 e 7.6.13.

7.6.10 Caso o(a) Pregoeiro(a) entenda que o preco é inexequivel, devera estabelecer prazo para
gue a licitante demonstre a exequibilidade de seu preco.

7.6.11 Para demonstracdo da exequibilidade do prego ofertado a DAE S/A deverd realizar
diligéncia, exigindo dos licitantes a apresentacdo de planilha de custos e/ou documento que
comprove contratagdao em andamento com pregos semelhantes.

7.6.12 Verificada a inexequibilidade do preco, o(a) Pregoeiro(a) poderd convocar os licitantes
detentores das ofertas imediatamente superiores, na ordem de classificacao, para apresentacao
da documentacdo e proposta comercial.

7.6.7 Considerada aceitavel a oferta de menor valor, o sistema identificara a licitante detentora
da melhor oferta que deverd comprovar sua habilitacdo, em prazo definido pelo pregoeiro e
informado aos licitantes através do chat, mediante encaminhamento através dos e-
mails: anderson.faria@daejundiai.com.br, israel.silva@daejundiai.com.br e
leonardo.puttini@daejundiai.com.br (maximo de 20 mb por e-mail enviado), de:

(i) Cépia da documentacdo prevista no item "6. DA HABILITACAQ" deste edital e

(ii) Proposta comercial atualizada com os valores obtidos no pregdo observando as previsdes e
outros documentos exigidos no item "5. DAS PROPOSTAS COMERCIAIS" deste edital.

7.6.13.7 O prazo informado no item 7.6.13 ndo deve ser inferior a 02 (duas) horas Uteis e passara
a contar apds a suspensao da sessao.

7.6.8 A(s) licitante(s) vencedora(s) deverd(dao) encaminhar as vias originais, ou cdpias
autenticadas, de todos os documentos previstos no item 7.6.13 acima, pessoalmente ou postada
via Sedex, dentro de envelope fechado e indevassavel, para que o recebimento seja no prazo
maximo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da suspensdo da sessdo, a DAE S/A — AGUA E ESGOTO
/ Secdo de Compras e Licitagdes, na Av. Alexandre Ludke, 1500 - Vila Bandeirantes — Jundiai/SP
— CEP 13.214-020, identificando o envelope por meio do nimero do Pregao e o nome do(a)
Pregoeiro(a).
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7.6.9 Caso a licitante convocada ndo envie os documentos nas formas e prazos

indicados nos itens 7.6.13 e 7.6.14, ou ainda envie documentagdo parcialmente, a mesma sera
considerada inabilitada.

7.6.12.1 Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a(s)
licitante(s) sera(do) habilitada(s) e declarada(s) vencedora(s) do certame.

7.6.13 Se a oferta ndo for aceitavel ou se a(s) licitante(s) desatender(em) as exigéncias para a
habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) examinara a oferta subsequente de menor preco, negociard com o
seu(s) autor(es), decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificard as condicdes
de habilitacdo e assim sucessivamente até a apura¢do de uma oferta aceitavel cujo(s) autor(es)
atenda(m) aos requisitos de habilitacdo, hipdtese em que sera(do) declarado(s) vencedor(es).

7.6.13.1 Caso o licitante convocado ndo se manifeste no prazo definido, serd ele considerado
desclassificado para o certame.

7.7 DOS RECURSOS

7.7.1 Declarado habilitado o vencedor, a licitante interessada em recorrer devera manifestar
motivadamente a sua intencdo, em até 24 (vinte e quatro) horas, por meio eletronico através do
Compra Aberta DAE, em campo préprio, abrindo-se entdo o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para
apresentacdo das razdes de recurso, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para
apresentar contrarrazoes, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, que comecardo a correr no término
do prazo para se recorrer.

7.7.2 As razdes de recurso e as contrarrazdes deverdo ser anexados eletronicamente através do
site www.daejundiai.com.br (acessar o site do “Compra Aberta” — Compras — Pregdo Eletronico
— Consulta Pregdo Eletronico), observados os prazos previstos no artigo 39, inciso XV do
Regulamento Interno de Licitaces, Contratos e Convénios.

7.7.3 Nao serdo conhecidos os recursos e contrarrazées interpostos apds os respectivos prazos
legais, bem como os que forem enviados por outros meios.

7.7.4 A auséncia da motivacdo da licitante, conforme item 7.7.1, importard a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacdo do objeto do certame pelo(a) Pregoeiro(a) a licitante
vencedora, bem como o encaminhamento do processo a autoridade superior para a
homologacao.

7.7.5 Interposto o recurso, o(a) Pregoeiro(a) podera motivadamente reconsiderar a sua
decisdo ou encaminha-lo devidamente informado a autoridade superior.

7.8 DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGAO

7.8.1 O(A) Pregoeiro(a) adjudicara o objeto da licitacdo ao(s) licitante(s) vencedor(es), guando
inexistir recurso ou quando reconsiderar sua decisdo, com a posterior homologacao do resultado
pela autoridade competente.

7.8.2 Decididos os recursos porventura interpostos e, constatada a regularidade dos atos
procedimentais pela autoridade competente, esta adjudicard o objeto ao(s) licitante(s)
vencedor(es) e homologara o procedimento licitatério.

7.8.3 A decisdo da Homologacao sera publicada na Imprensa Oficial do Municipio de Jundiai e no
sitio eletronico: https://compraabertadae.jundiai.sp.gov.br/licitacoes/

8 DA CONTRATAGAO
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8.1 Apdés a homologacdo do resultado da presente licitacdo, sera(ao)

elaborado(s) o(s) Contrato(s), cuja minuta integra o presente edital, A DAE convocara o licitante
vencedor para assinar o termo de contrato, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, observados o prazo e
as condicdOes estabelecidos, sob pena de decadéncia do direito a contratacao.

8.2 0 prazo de convocacgdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo.

8.3 E facultado & DAE, quando o convocado n3o assinar o termo de contrato no prazo e nas
condicbes estabelecidos:

(i) Convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos
precos atualizados em conformidade com o instrumento convocatério;

(i) Revogar a licitacdo.

(iii) A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o termo de contrato ou instrumento
equivalente, no prazo e condi¢bes estabelecidos, equivale a inexecuc¢do total das
obrigacbes assumidas, sujeitando-o as penalidades previstas neste Regulamento, apds
regular processo administrativo.

8.4 Para assinatura deste contrato, deverd ser exigida prestacdo de garantia sob uma das
modalidades previstas no Art. 70 da Lei de 13.303/16 e artigo 138 do Regulamento Interno de
LicitagGes, Contratos e Convénios da DAE S/A, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do
Contrato.

8.4.1 A garantia prestada pela CONTRATADA serd liberada ou restituida apds a execucdo integral
do presente Contrato, apds o Recebimento Definitivo do objeto.

8.4.2 Agarantia, se prestada na forma de fianca bancdria ou seguro-garantia, devera ter a mesma
validade do prazo de vigéncia do contrato, devendo ser renovada a cada prorrogacao,
repactuacdo ou alteracdo efetivada no contrato.

8.4.3 Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente pela DAE S/A, em pagamento de
multa que tenha sido aplicada a CONTRATADA, esta devera proceder a respectiva reposi¢cdo no
prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da data em que tiver sido notificada.

9 FATURAMENTO/ CONDIGOES DE PAGAMENTO

9.1 A proponente vencedora devera emitir nota fiscal/fatura referente a medigdo mensal com
a quantidade servicos executados a DAE S/A.

9.2 A Proponente vencedora deverd emitir nota fiscal/fatura discriminando a quantidade e
servicos entregue, seus respectivos valores, além dos demais elementos habituais fiscais e legais.

9.3 O pagamento sera efetuado em 15 (quinze) dias apds medicdo mensal da DAE S/A,
mediante a apresentacdo de Nota Fiscal e Fatura correspondente, devidamente vistada pelo
orgao requisitante, comprovando efetivacao do servigo.

9.4 Em caso de atraso no pagamento efetuado pela CONTRATANTE, da fatura apresentada pela
CONTRATADA, esta pode ter atualizacdo do respectivo valor utilizando-se o INPC — [ndice
Nacional de Pregos ao Consumidor.

9.5 Fica vedada qualquer pretensao de pagamento antecipado.

10  DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
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10.1 Pelo cometimento de quaisquer infragdes previstas no Regulamento

Interno de LicitagGes, Contratos e Convénios da DAE S/A e a inexecugdo parcial ou total do
contrato a CONTRATANTE, poder3, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes
sangoes:

I. Adverténcia por escrito;

II. Multa moratéria, por atraso injustificado, no percentual de até 0,5% (cinco décimos por
cento) sobre o valor da parcela descumprida, por dia corrido de atraso, até que se efetive o
cumprimento do ajuste, limitado a 10% (dez por cento) do valor citado.

lll. Multa compensatédria, no percentual descrito abaixo:

a) até 10% (dez por cento) do valor global do contrato, pela inexecugdo parcial dos servigos
ou sobre a parcela inadimplida, se o descumprimento for parcial;

b) até 20% (vinte por cento) do valor global do contrato, pela inexecucdo total, motivando
a rescisao do ajuste.

IV. Suspensdo do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a DAE S/A,
por até 02 (dois) anos.

§ 12 A inexecucdo total ou parcial do contrato poderd ensejar a sua rescisdo, com as
consequéncias cabiveis.

§ 22 As sangdes previstas nos incisos | e lll deste dispositivo poderdo ser aplicadas juntamente
com a doinciso |l

§ 32 S3o consideradas situagOes caracterizadoras de descumprimento total ou parcial das
obrigacdes contratuais:

I. N&o atendimento as especificacdes técnicas relativas aos bens, servicos ou obra prevista
em contrato ou instrumento equivalente;

II. Retardamento imotivado de fornecimento de bens, da execuc¢do de obra, de servico ou
de suas parcelas;

[ll. Paralisacdo do servico ou de fornecimento de bens, sem justa causa e prévia comunicagdo
a DAE S/A;

IV. Entrega de mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou inadequada para o
uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;

V. Alteragdo de substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;
VI. Prestagdo de servico de baixa qualidade.

§ 42 A san¢do de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais san¢des previstas nesta
cldusula.

§ 52 A multa poderd ser descontada da garantia do contrato e/ou de pagamentos eventualmente
devidos pela CONTRATADA.

10.2 As sangdes relacionadas nos subitens 10.1 também poderao ser aplicadas aquele que:
a) Deixar de apresentar documentacdo exigida para o certame;
b) Apresentar declaragdo ou documentacao falsa;

c) Ensejar o retardamento da execugdo do objeto da licitagao;
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d) Nao mantiver a proposta;

e) Falhar ou fraudar a execugdo do futuro contrato;
f) Comportar-se de modo inidéneo;
g) Cometer fraude fiscal.

10.3 Nao serd admitida a desisténcia da proposta, ressalvado motivo justo devidamente aceito
pela DAE S/A, ficando a licitante sujeita as seguintes sang¢des, ndo havendo ordem de preferéncia
entre elas, podendo inclusive serem aplicadas de forma cumulativa, garantida a prévia defesa:

a) adverténcia;

b) multa, em percentual equivalente a 10% (dez por cento) do valor de sua proposta, nos
termos do subitem 10.1 (iii), a, sem prejuizo de cominagdo de valor equivalente a perdas e
danos a serem apurados na forma legal;

c) declaracdo de impedimento de licitar e contratar com a DAE S/A, nos termos e condigdes
dispostas no subitem 10.1.

10.3.1 A desisténcia da proposta, que implica em desclassificacdo, ndo acarretara suspensao do
certame, salvo ordem expressa e justificada da autoridade competente.

10.4 O montante da multa poderd, a critério da DAE S/A, ser cobrado de imediato ou
compensado com valores de pagamentos devidos ao adjudicatdrio, independentemente de
qualquer notificacdo, garantida a prévia defesa.

10.5 Na hipdtese de a licitante apresentar documento falso, declarar-se falsamente como
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, ou apresentar as demais declaragdes
de maneira falsa, o ocorrido, além das san¢des administrativas mencionadas sera comunicado o
Ministério Publico.

10.6 Para os fins do item 10.1 e 10.2 “f”, reputar-se-do inidoneos atos como os descritos nos
artigos 90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n? 8.666/93.

11  DISPOSICOES FINAIS

11.1 A DAE S/A informa, através da Decisdo Normativa CAT n2 01 de 14/01/16, que n3o é
contribuinte de ICMS

11.2 As normas que disciplinam este pregao serdao sempre interpretadas em favor da ampliacdo
da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro contratado.

11.3 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento da
licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificagcdo e a exata compreensao da sua
proposta, durante a realizacdo da sessdo publica de pregao.

11.4 E facultada ao(a) Pregoeiro(a) ou autoridade competente, em qualquer fase da licitag3o, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada
a inclusao posterior de documento ou informacdo que deveria constar ou ter sido providenciado
no ato da sessao publica.

11.5 A autoridade competente podera revogar a licitagdo por razbes de interesse publico
derivado de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, devendo invalida-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de qualquer pessoa,
mediante ato escrito e fundamentado, sem que caiba direito a qualquer indenizagdo, nos termos
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do art. 782 do paragrafo 22 do Regulamento Interno de Licitages, Contratos e

Convénios da DAE S/A.

11.6 Os proponentes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de sua proposta
e a DAE S/A n3o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducado ou do resultado do processo licitatorio.

11.7 Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo.

11.8 Osistema eletrénico utilizara recursos de sigilo e de autenticacdo que assegurem condicdes
adequadas de seguranca em todas as etapas deste certame, inclusive com a manutencao do sigilo
das propostas apresentadas, até a respectiva abertura, e sem a identificacdo dos participantes
até que seja declarado o vencedor, concluida a etapa de lances.

11.9 Todas as referéncias de tempo no edital de avisos e durante a sessdo publica observarao,
obrigatoriamente, o horario do sistema “Compra Aberta”, cujo reldgio é parte integrante da tela
do site.

11.10 Na hipdtese de queda de energia por parte da DAE S/A, ou qualquer outro evento que
impossibilite a exibicdo da pagina, também pela DAE S/A, ndo permitindo o encaminhamento das
propostas e/ou abertura dessas propostas e/ou o processamento dos lances, a fase do Pregdo
que ndo se processou ficara prorrogada automaticamente para o 12 dia util posterior,
respeitando o respectivo hordrio da fase nao realizada.

11.11 O licitante deverd acompanhar as ocorréncias do processamento do presente Pregdo, no
“" 27
Chat”.

11.12 Das sessOGes publicas de processamento do presente Pregdo serdo lavradas atas
circunstanciadas.

11.13 Aos casos omissos aplicar-se-ao as demais disposi¢cdes constantes do Regulamento Interno
de LicitagOes, Contratos e Convénios da DAE S/A, da Lei n2 13.303/16, da Lei n? 10.520/02 bem
como demais dispositivos correlatos.

11.14 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento.

11.15 A contratada ndo poderd subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente o
fornecimento objeto deste Edital, bem como os direitos creditérios do mesmo.

11.16 A contratada deverd manter durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacao.

11.17 A contratada fica obrigada a arcar com os valores de custas e despesas processuais de toda
e qualquer reclamacdo trabalhista movida por seus funcionarios, em face da DAE S/A, em
decorréncia da execugcao do respectivo contrato, bem como, toda e qualquer eventual
condenacao da Contratante, vistos, que as obrigacdes trabalhistas sdo Unica e exclusivamente da
Contratada, ainda, a Contratante esta autorizada a realizar reten¢des nos pagamentos devidos a
Contratada em decorréncias tais encargos, sem prejuizo da garantia contratual.

11.18 Para dirimir as questées oriundas do presente Edital, ndo resolvidas na esfera
administrativa, fica eleito o Foro da Comarca de Jundiai para eventuais a¢des judiciais, com
preferéncia sobre qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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Evandro Biancarelli
Diretor Superintendente de Gestao
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ANEXO | - MODELO DE DECLARAGOES
MODELO 01 - DECLARACAO DE REGULARIDADE
A empresa , inscrita no CNPJ sob n.

, com sede na , por meio de seu
representante legal, declara, sob as penas da lei, que cumpre integralmente todos os requisitos
de habilitacdo exigidos no edital do Pregdo Eletronico n. 040/2023

LOCAL/DATA:

NOME/CARGO DO REPRESENTANTE LEGAL:

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL:
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MODELO 02 - DECLARACAO DO MENOR
DECLARACAO
Pregdo Eletrénico n2 040/2023
, inscrita no CNPJ n2 ,
por intermédio de seu representante legal o (a)
Sr.(a) , portador(a) da Carteira de
Identidade n29 e do CPF n? ,

DECLARA, para fins de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constitui¢ao
Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ).

(data)

(representante legal)

(Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.)
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MODELO 03 - DECLARAGAO QUE SE CONSTITUI ME ou EPP

, inscrita no CNPJ n.2 ,
por intermédio de seu representante legal e por seu contador, DECLARA, sob penas da Lei, que
se constitui em microempresa (ou empresa de pequeno porte ou cooperativa) para os fins desta
licitacdo, nos termos da Lei Complementar Federal n. 123/06 e art. 34 da Lei Federal n.2
11.488/07 (na hipdtese de Cooperativa), e que ndo apresenta nenhuma das restricdes do regime
diferenciado e favorecido, dispostas no art. 3.2,§ 4.2 da Lei, comprometendo-se a informar a
Administracdo caso perca essa qualificacdo.

Nome e Assinatura do Responsdvel Legal da Empresa:

(Autoridade ou representante com poderes legais, com identifica¢éo do assinante — nome e
cargo)

Nome e Assinatura do Contador da Empresa:

(Nome completo e identificagdo do seu registro junto ao Conselho Regional de Contabilidade
—CRC)

Dados para contato:

Endereco:

Cidade/Estado: CEP:

Fone: Fax: Cel:

E-mail

Nome para Contato

(ATENCAO: Esta declaragéo deverd ser apresentada no envelope de habilitagdo para os
fornecedores que declararam ser beneficidrios da lei de micro e pequena empresa no Sistema
Compra Aberta anteriormente ao envio de propostas ou lances do pregéo)
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MODELO 04 - DECLARAGAO DE INEXISTENCIA IMPEDIMENTO LEGAL

DECLARAGAO

Pregdo Eletrénico n? 040/2023

)

inscrita no CNPJ n? , por intermédio de seu
representante legal o (a) Sr.(a) ,
portador(a) da Carteira de Identidade n? e do CPF
ne , DECLARA, para fins do disposto nos artigos 82 e 92 da
Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da DAE S/A — Agua e Esgoto, de
29 de junho de 2018, editado nos termos do art. 40 da Lei n? 13.303, de 30 de junho de
2016, que ndo apresenta nenhum impedimento para participacdo e contratacdo junto a
DAE S.A. - Agua e Esgoto, devendo informar, imediatamente, eventuais alteragdes dessas
condigdes.

(data)

(representante legal)

(ATENCAO: Esta declaragdo deverd ser apresentada no envelope de habilitagédo)

O Regulamento Interno de Licita¢cdes, Contratos e Convénios, editado nos termos do art. 40 da
Lei n2 13.303/2016 esta disponivel no site da DAE link: www.daejundiai.com.br
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MODELO 05 — DECLARACAO DE CIENCIA AO CODIGO DE CONDUTA

DECLARAGAO

Pregdo Eletrénico n? 040/2023

)

inscrita no CNPJ n2 , por intermédio de seu
representante legal o (a) Sr.(a) ,
portador(a) da Carteira de Identidade n? e do CPF
n2 , DECLARA, estar ciente dos termos, disposicdes e penalidades
constantes do Cédigo de Conduta e Integridade da DAE S/A — Agua e Esgoto,
comprometendo-se, de modo expresso e irretratavel, a cumpri-lo integralmente, naquilo
que lhe for aplicavel, sob pena de aplicacdo das san¢des nele previstas.

A n3o observancia do Cédigo de Conduta e Integridade DAE S/A — Agua e Esgoto por parte
da contratada ou de seus empregados, implicard na aplicacdo das penalidades legais e
normativas cabiveis.

(data)

(representante legal)

(ATENCAO: Esta declaragéo deverd ser apresentada no envelope de habilitagéo)

O Cédigo de Conduta e Integridade da DAE S.A. - Agua e Esgoto esta disponivel para consulta no
sitio eletrénico da Empresa (https://daejundiai.com.br/transparencia/institucional/codigo-de-
conduta-e-integridade/)
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MODELO 06 - DECLARACAO DE CONDICOES TECNICAS

A empresa , inscrita no CNPJ sob n.
, com sede na , por meio de seu
representante legal, declara, sob as penas da lei, que de que tomou conhecimento das condig¢des
técnicas descritas no termo de referéncia e dos requisitos minimos a execuc¢do dos servicos
exigidos no edital do Pregdo Eletrbnico n. 040/2023

LOCAL/DATA:

NOME/CARGO DO REPRESENTANTE LEGAL:

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL:

(ATENCAO: Esta declaragdo deverd ser apresentada no envelope de habilitagéo)
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MODELO 07 — DECLARAGAO DE CIENCIA E CUMPRIMENTO DAS CLAUSULAS DE PROTEGAO DE DADOS
PESSOAIS (Lei n2 13.709/2018 - LGPD)

DECLARAGAO

Pregdo Eletrénico n2 040/2023

_, inscrita no CNPJ n2 , por intermédio de seu
representante legal o (a) Sr.(a) ,
portador(a) da Carteira de Identidade n2 e do CPF
ne , DECLARA, estar ciente e de acordo com os termos,

disposicGes e penalidades no que diz respeito as cldusulas de protecdo de dados
pessoais, regulamentada pela Lei n2 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados
(LGPD), conforme previsdao do Art. 14, paragrafo Unico e do art. 68, inciso V do
Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da DAE S/A,
comprometendo-se, de modo expresso e irretratavel, a cumpri-las integralmente,
naquilo que Ihe for cabivel, sob pena de aplicacdo das san¢Ges nela previstas.

A ndo observancia da Lei por parte da contratada ou de seus empregados, implicara
na aplicacdo das penalidades legais e normativas cabiveis.

(data)

(representante legal)

(ATENCAO: Esta declaragéo deverd ser apresentada no envelope de Habilitagéo)

O link do procedimento de avaligdao da protecao de dados esta disponivel no sitio eletronico da Empresa
(https://compraabertadae.jundiai.sp.gov.br/legislacao/procedimento-de-avaliacao-da-protecao-de-dados-pessoais/)
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MODELO 08 - DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DOS EQUIPAMENTOS E INSTALACGES NECESSARIAS

Pregido Eletrénico n2 0040/2023

A (nome da empresa), inscrita no CNPJ n.2 ,
por intermédio de seu representante legal que esta subscreve, o(a) Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n.2 edo C.P.F.n.2

, DECLARA, sob as penas da Lei, que por ocasido da contratacdo, dispora
dos equipamentos e instalacOes necessdrias a execucdo do objeto desta licitacdo, e que tem
ciéncia de que, no maximo até 20 (vinte) apds a assinatura do contrato, devera estar com toda a
estrutura exigida para execuc¢do dos servicos, sendo que os bens e instalagdes da contratada
podem ser inspecionados de acordo com as especificacdes técnicas, constantes neste edital e
seus anexos

(data)

(representante legal)

OBS: Esta declaracdo dever ser feita em papel timbrado da empresa.

(ATENCAO: Esta declaragéo deverd ser apresentada no envelope de habilitagéo)
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N2/ que entre si fazem a DAE S/A
AGUA E ESGOTO e a empresa ,
para contratagdo de empresa especializada para o servigo
de gestdo documental

PREGAO ELETRONICO n2 040/2023
PROCESSO n? 2.474/2023

De um lado, a DAE S/A AGUA E ESGOTO — DAE S/A no CNPJ sob o n2 03.582.243/0001-73,
localizada na Avenida Alexandre Ludke, n2 1500 — Vila Bandeirantes - Jundiai - SP - CEP: 13.214-
020, neste ato representada na forma de seu Estatuto Social, por seu Diretor Presidente
(NOME COMPLETO), portador do RG n® (6rgdo emissor) e do CPF/MF
ne e por seu Diretor (nhomeagdo completa) (NOME
COMPLETO), portador do RG n?® (6rgdo emissor) e do CPF/MF n@ ,
doravante denominada simplesmente CONTRATANTE e, de outro lado,
(RAZAO SOCIAL DA CONTRATADA), com sede na , inscrita
no CNPJ/MF sob n2 , com inscricao estadual n? , municipal
ne , doravante denominada simplesmente CONTRATADA, neste ato
representada por (NOME COMPLETO), portador do RG n?
(6rgdo emissor) e do CPF/MF n2 , de acordo com os atos e documentos contidos no
processo 2.474/2023 tém entre si justo e acertado o presente CONTRATO, nos termos do que
determinam a Lei Federal n? 13.303, de 30 de junho de 2016 e alteragdes posteriores, o
Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da DAE S/A e demais normas
aplicaveis a este objeto, mediante clausulas e condi¢ces a seguir enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente contrato a contratacdo de empresa especializada para o servico
de gestdo documental, conforme exigéncias e especificagcbes técnicas descritas no respectivo
Edital e seus anexos.

1.2. Para melhor caracterizacdo da presente avenca, bem como definir os procedimentos
decorrentes das obrigacdes doravante contraidas pela CONTRATANTE e CONTRATADA, ficam
fazendo parte integrante deste Contrato, o edital de 23 de junho de 2023 — PREGAO ELETRONICO
n? 040/2023, bem como a proposta da CONTRATADA, insertos as fls. __ / e [/
respectivamente, do processo administrativo n2 2.474/2023.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

2.1. S3o obrigacdes da CONTRATADA, além de outras fixadas neste contrato, no Termo de
Referéncia e no respectivo Edital, as seguintes:

2.1.1. Todas as despesas de impostos, fretes, seguros, e outros custos que recaiam sobre o
fornecimento ou servigos objeto do presente contrato.

Av. Alexandre Ludke, 1500
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2.1.2. Nomear um preposto responsdvel pelo contrato para atendimento e

entendimentos junto a CONTRATANTE.

2.1.3. Nao divulgar quaisquer informacbes a que tenha acesso em virtude dos servicos ou
fornecimento a serem executados ou de que tenha tomado conhecimento em decorréncia da
execucdo do objeto, sem autorizacao, por escrito, da CONTRATANTE, sob pena de aplicacao das
sancdes cabiveis.

2.1.4. Nao transferir a terceiros, por qualquer meio ou forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacbes assumidas neste instrumento, exceto se prévia e expressamente autorizada pela
CONTRATANTE, no Termo de Referéncia ou Edital.

2.1.5. Assegurar o cumprimento dos prazos estabelecidos para todos os servicos ou
fornecimentos decorrentes do presente contrato.

2.1.6. Corrigir, exclusivamente as suas expensas, toda e qualquer falha decorrente da prestacado
dos servigos.

2.1.7. Manter durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigag¢des por
ela assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

2.1.8. Ser interlocutor em caso de necessidade com o fabricante do produto fornecido.
2.1.9. Cumprir e fazer cumprir todas as normas e legislacdes aplicaveis ao objeto contratado.

2.2. ACONTRATADA responderd por todos os danos, inclusive materiais, lucros cessantes e danos
a terceiros advindos da execugdo do presente instrumento, devendo ressarcira CONTRATANTE.

2.3. Ciente dos termos, disposicOes e penalidades constantes do Cddigo de Conduta e Integridade
da DAE S/A - Agua e Esgoto, conforme declaracdo apresentada na fase habilitatéria, é obrigacdo
da CONTRATADA cumpri-lo integralmente, naquilo que Ihe for aplicavel, sob pena de aplicacao
das sancdes nele previstas.

2.4. Fica desde ja autorizada a Contratante realizar retencdes aos pagamentos devidos em valores
correspondentes as obrigacOes trabalhistas inadimplidas pela contratada, incluindo salarios e
demais verbas trabalhistas, previdéncia social e FGTS, concernentes aos empregados dedicados
a execucao do contrato, quando da ndo apresentacdo dos comprovantes de pagamento de tais
encargos, bem como, retencdes preventivas atinentes a inadimplemento por parte da Contratada
de encargos, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato, sem prejuizo da garantia
contratual.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

3.1. S3o obrigacGes da CONTRATANTE, além de outras fixadas neste contrato e no respectivo
Edital, as seguintes:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

3.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por funcionario(s) especialmente
designado(s), e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

3.1.3. Notificar por escrito, a CONTRATADA, quaisquer irregularidades encontradas na execugao
dos servicos.

3.1.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servico/ fornecimento, no prazo

e condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos. Av. Alexandre Ludke, 1500
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3.1.5. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura

emitida pela CONTRATADA.
3.1.6. Designar, formalmente, Gestor(es) para acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato.
CLAUSULA QUARTA — DOS PRAZOS E DA EXECUCAO

4.1. A CONTRATADA se obriga a executar o objeto deste CONTRATO, no endereco, prazo e
condigdes indicados no Termo de Referéncia, anexo V do edital.

4.2. Caso o objeto seja entregue / realizado em desacordo com os requisitos estabelecidos pela
CONTRATANTE, a CONTRATADA obriga-se a reparar a falha e/ou, se houver necessidade,
providenciar sua substituicdo em prazo convencionado entre as partes, sem quaisquer 6nus para
a CONTRATANTE, independentemente da aplicacdo das san¢des cabiveis.

4.3. No caso de fornecimento, o objeto entregue pela CONTRATADA devera estar acompanhado
de Nota Fiscal - 02 (duas) vias ou DANFE no caso de Nota Fiscal Eletronica.

CLAUSULA QUINTA - DA ALTERACAO CONTRATUAL

5.1. Qualquer alteracdo no presente contrato devera observar o disposto no art. 72 e 81, da Lei
Federal n2 13.303/16 e procedimentos do Regulamento Interno de Licitacbes, Contratos e
Convénios da DAE S/A.

5.1.1. Conforme paragrafo 82 do artigo 81 da lei 13.303/2016, é vedada a celebracdo de aditivos
decorrentes de eventos supervenientes alocados, na matriz de riscos, como de responsabilidade
da contratada.

CLAUSULA SEXTA - DO PRECO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O valor global do contrato € de RS ......ccoeeevveeeeeveeccneeenen. (ceeeeerreeee s ), inclusos os
tributos, fretes, tarifas e as despesas decorrentes da execucdo do objeto.

6.2. A contratada devera apresentar Nota Fiscal por ocasido da realizacdo dos servicos,
acompanhada de relatério de atividades e das certidées expedidas pela Justica do Trabalho -
CNDT, Receita Federal/PGFN

- Certiddo de Débitos da Unido e Certificado de Regularidade com FGTS emitido pela Caixa
Econdmica Federal - CRF, com prazo de validade em vigor, que demonstrem sua regularidade no
cumprimento dos encargos estabelecidos em lei, que deverdo ser entregues no setor Financeiro
da DAE S/A, sem qualquer correcdo monetaria.

6.3. Os pagamentos serdo mensais, realizados até o 152 (décimo quinto) dia do més subsequente
a execucdo dos servicos, desde que apresentada a respectiva Nota Fiscal/Fatura, bem como os
relatdrios especificos.

6.4. A CONTRATANTE efetuara os pagamentos, por meio de boleto bancario, que serd enviado
junto com a fatura, ou via depdsito bancario em conta corrente de titularidade da CONTRATADA,
informada na sua proposta de preco.

6.5. Na hipotese de o vencimento da fatura/boleto bancario recair em sabado, domingo ou
feriado, o vencimento serd prorrogado para o primeiro dia util subsequente, sem a imposi¢do de
qualquer 6nus a CONTRATANTE.

6.6. A Nota Fiscal da CONTRATADA deverd ser enviada a CONTRATANTE com a indicagdo do
numero do contrato, do processo e das parcelas de pagamento, destacando-se, caso haja, o
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Imposto de Renda Retido na Fonte, ISS, PIS, COFINS, CSLL e demais impostos

inerentes ao objeto deste contrato com estrita observancia das disposices legais vigentes,
responsabilizando-se a CONTRATADA, assim, por eventuais sancdes que possam ser impostas a
CONTRATANTE caso deixe de descontar e destacar em sua fatura impostos e contribuicdes sociais
gue devessem ser retidos na fonte e recolhidos pela CONTRATANTE.

6.7. Em caso de emissdo de nota fiscal eletr6nica, a mesma deverd ser enderecada
exclusivamente ao e-mail: nfe@daejundiai.com.br, bem como o respectivo arquivo XML.

6.8. A emissdo das notas fiscais eletrénicas ndo desobriga a CONTRATADA de entregar ao gestor
responsavel da CONTRATANTE os demais documentos exigidos em contrato.

6.9. A Nota Fiscal/Fatura ndo aprovada sera devolvida para as corre¢des necessarias, com as
informacgdes que motivaram sua rejeicao, contando-se o prazo estabelecido o item 6.3 a partir da
data de sua reapresentacao.

6.10. Do valor das faturas apresentadas para pagamento, poderdo ser deduzidas, de pleno direito
pela CONTRATANTE as seguintes verbas:

a) Multas previstas no presente ajuste;

b) As multas, indeniza¢des ou despesas devidas por ato de autoridade competente, em
decorréncia do descumprimento, pela CONTRATADA, de leis ou regulamentos aplicaveis a
espécie; e

c) Cobrancas indevidas.

6.11. Em caso de atraso no pagamento efetuado pela CONTRATANTE, da fatura apresentada
pela CONTRATADA, esta pode ter atualizacdo do respectivo valor utilizando-se o INPC — indice
Nacional de Precos ao Consumidor.

6.12. Fica expressamente vedada qualquer pretensdo de pagamento antecipado.

6.13. A CONTRATADA devera abster-se de emitir titulos de quaisquer naturezas lastreados no
presente contrato, ficando expressamente vedada a emissdo e negocia¢do destes titulos perante
instituicdes financeiras ou afins, regulares ou ndo, devendo responder diretamente pelas
eventuais perdas e danos decorrentes da inobservancia desta clausula.

6.14. O valor do presente contrato poderd sofrer reajustes, tendo por limite maximo o indice
Nacional de Precos ao Consumidor do Instituto Nacional de Geografia e Estatistica — INPC/IBGE,
mediante solicitacdo da CONTRATADA, ndo antes de decorridos 12 (doze) meses de contratacao,
tendo como base a data de apresentacdo da proposta vencedora da licitagcdo, conforme amparo
legal nos artigos 150 ao 155 do Regulamento Interno de Licitacdes, Contratos e Convénios da
DAE S/A.

6.14.1 Para tanto, a CONTRATADA devera protocolar e justificar (embasar) sua intengao, para a
devida andlise pela DAE S/A, no prazo de no maximo um més apds a competéncia devida.

6.14.2. A mera atualizacdo de piso salarial de categoria profissional, aplicacdo de dissidios ou
alteracdes periddicas de encargos relacionados a mao de obra, constituem-se risco a ser
suportado pela CONTRATADA, nao ensejando revisao dos valores praticados neste contrato.

CLAUSULA SETIMA - DAS CONDICOES PARA A CONTRATACAQ

7.1. A CONTRATADA exibe neste ato as certiddes expedidas pela Justica do Trabalho - CNDT,
Receita Federal/PGFN - Certiddo de Débitos da Unido e Certificado de Regularidade com FGTS
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emitido pela Caixa Econémica Federal - CRF, com prazo de validade em vigor, que

demonstrem sua regularidade no cumprimento dos encargos estabelecidos em lei, obrigando-se
a atualiza-las sempre que se vencerem no prazo de execucdo deste Contrato, demonstrando a
manutenc¢do das condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no certame que originou a
presente avenga.

7.2. Para assinatura deste contrato, deverd ser exigida prestacdo de garantia sob uma das
modalidades previstas no Art. 70 da Lei de 13.303/16 e artigo 138 do Regulamento Interno de
LicitagGes, Contratos e Convénios da DAE S/A, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do
Contrato.

7.2.1 A garantia prestada pela CONTRATADA sera liberada ou restituida apds a execugdo integral
do presente Contrato, apds o Recebimento Definitivo do objeto.

7.2.2 A garantia, se prestada na forma de fianga bancaria ou seguro-garantia, deverd ter a mesma
validade do prazo de vigéncia do contrato, devendo ser renovada a cada prorrogacao,
repactuacdo ou alteracdo efetivada no contrato.

7.2.3 Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente pela DAE S/A, em pagamento de
multa que tenha sido aplicada a CONTRATADA, esta deverd proceder a respectiva reposicdao no
prazo de 10 (dez) dias uUteis, contado da data em que tiver sido notificada.

CLAUSULA OITAVA - DOS ENCARGOS

8.1. Os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, de transportes e seguro,
inclusive aqueles relativos a impostos e taxas, inclusive de administracdo, sao de inteira
responsabilidade da CONTRATADA, bem como despesas e obrigacdes financeiras de qualquer
natureza, despesas operacionais com frete e entrega, o valor dos materiais, matérias-primas,
mao-de-obra, inclusive horas extras e adicionais noturnos de profissionais, auxilio alimentacao,
auxilio transporte e transporte local, sendo que sua inadimpléncia, com relagcdo a tais encargos,
ndo transfere a CONTRATANTE o Onus pelo seu pagamento, ndo podendo onerar a presente
avenca.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1. Pelo cometimento de quaisquer infracdes previstas no Regulamento Interno de Licitacdes,
Contratos e Convénios da DAE S/A e a inexecugdo parcial ou total do contrato a CONTRATANTE,
poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

I.  Adverténcia por escrito;

II.  Multa moratdria, por atraso injustificado, no percentual de até 0,5% (cinco décimos por
cento) sobre o valor da parcela descumprida, por dia corrido de atraso, até que se efetive o
cumprimento do ajuste, limitado a 10% (dez por cento) do valor citado.

lll.  Multa compensatdria, no percentual descrito abaixo:

a) até 10% (dez por cento) do valor global do contrato, pela inexecugdo parcial dos servigos
ou sobre a parcela inadimplida, se o descumprimento for parcial;

b) até 20% (vinte por cento) do valor global do contrato, pela inexecuc¢do total, motivando
a rescisdo do ajuste.

IV. Suspensédo do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a DAE S/A,
por até 02 (dois) anos.
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§ 12 A inexecugdo total ou parcial do contrato podera ensejar a sua rescisdo, com

as consequéncias cabiveis.

§ 22 As sancgdes previstas nos incisos | e lll deste dispositivo poderdo ser aplicadas juntamente
com a do inciso Il.

§ 32 S3o consideradas situacOes caracterizadoras de descumprimento total ou parcial das
obrigacdes contratuais:

I. Nao atendimento as especificacbes técnicas relativas aos bens, servicos ou obra prevista
em contrato ou instrumento equivalente;

II. Retardamento imotivado de fornecimento de bens, da execucdo de obra, de servico ou
de suas parcelas;

lll. Paralisacdo do servico ou de fornecimento de bens, sem justa causa e prévia comunicacao
a DAE S/A;

IV. Entrega de mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou inadequada para o
uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;

V. Alteracao de substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;
VI. Prestacdo de servico de baixa qualidade.

§ 42 A sancdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sancdes previstas nesta
cldusula.

§ 52 A multa podera ser descontada da garantia do contrato e/ou de pagamentos eventualmente
devidos pela CONTRATADA.

CLAUSULA DEZ- DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1. O presente contrato podera ser rescindido de pleno direito pela CONTRATANTE, garantida
a prévia defesa e o contraditdrio, na ocorréncia de falhas reiteradas e ndo corrigidas, que
demonstrem a falta de qualidade do produto ofertado ou de compromisso da CONTRATADA, na
inexecucdo total do ajuste, na infracdo de qualquer cldusula do presente contrato, bem como na
falta de manutencdo das condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a licitagdo, sem
prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas neste contrato.

CLAUSULA ONZE- DA REPARAGCAO DOS DANOS

11.1. A CONTRATADA é responsavel direta pela execucdo do objeto deste contrato e
consequentemente responde, exclusivamente, por danos que, por dolo ou culpa, eventualmente,
causar a CONTRATANTE, aos seus servidores, a coisa ou propriedade de terceiros, em decorréncia
deste contrato, correndo as suas expensas os ressarcimentos e indeniza¢des devidos.

CLAUSULA DOZE - DA VIGENCIA CONTRATUAL

12.1. O presente contrato tera vigéncia de 30 (trinta) meses, apds o recebimento da Ordem
de Servico, podendo ser prorrogado nos termos da Lei até o limite de 60 (sessenta) meses.

12.2. A CONTRATANTE podera denunciar o presente contrato, mediante aviso prévio e
expresso de 60 (sessenta) dias, sem a imposi¢cdo de qualquer indeniza¢do ou penalidade, sendo
devido apenas os valores relativos aos servigos/fornecimento realizados no periodo do aviso
prévio, que deverdo ser mantidos pela CONTRATADA.

12.3. O presente contrato poderd ser rescindido em comum acordo entre as partes mediante

a celebragcao de competente distrato. Av. Alexandre Ludke. 1500
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CLAUSULA TREZE - DA LEGISLACAO APLICADA
13.1. A execucdo deste contrato sera disciplinada, de forma especifica, nos termos de suas
cldusulas e conforme Lei Federal n? 13.303/2016, e de formal geral e subsidiaria, pela Lei n®
10.406/2002 - Codigo Civil -, com alteragdes posteriores.

CLAUSULA CATORZE — DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. As despesas decorrentes do presente contrato estardao sob as despesas, Conta Gerencial n2:
8.4.2.12 — Orgamento AC-DIA-078 — Origem do Recurso: Vinculada DAE (Recursos Préprios) —
Geréncia de Apoio Administrativo / Secdo de Comunicagdes Administrativas.

14.2. A CONTRATADA ndo poderd, subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente o
fornecimento objeto deste Edital, bem como os direitos creditérios do mesmo.

14.3. Quaisquer alteracdes ou modificacbes no presente Contrato somente serdo validas e
exequiveis perante as partes mediante aditamento contratual escrito e assinado pelas partes.

14.4. As Partes se obrigam a tomar todas as cautelas necessdrias para a perfeita execugdo de
todos os termos e condi¢bes aqui estabelecidos, responsabilizando-se a parte infratora por
guaisquer perdas e danos, pessoais ou materiais que venha a causar, direta ou indiretamente a
outra parte e a terceiros e que decorra de ato praticado por si prdpria, seus prepostos,
empregados ou terceiros contratados.

14.5. A tolerancia ou omissdo de exigir o cumprimento de qualquer dos direitos oriundos do
presente contrato ndo constituird renuncia ao exercicio de tal direito ou novacgdo, podendo a
exigéncia ser feita a qualquer tempo.

14.6. Na hipétese de qualquer cldusula deste contrato vir a ser julgada ilegal, invdlida ou
inexequivel, as demais cldusulas permanecerdao em vigor, devendo o presente ser interpretado
como se referida clausula nunca o tivesse integrado, desde que a intencdo das partes
contratantes ndo seja desvirtuada por referida ilegalidade, invalidade ou inexequibilidade.

14.7. A celebragao do presente instrumento ndo acarreta nenhuma licenga ou concessdo de uso
de marca de titularidade da CONTRATANTE, razdo pela qual a CONTRATADA ndo podera utilizar,
exceto mediante prévia e expressa autorizacdo por escrito da CONTRATANTE, qualquer marca,
nome, logotipo ou simbolo de propriedade da CONTRATANTE, tampouco fazer qualquer
declaracdo ou referéncia que indique a existéncia de vinculo, relacdo contratual ou negocial entre
as partes que ndo seja a ora estabelecida, sob pena de responder pelas perdas e danos causados.

14.8. A CONTRATADA ndo podera assumir qualquer obrigacdo em nome da CONTRATANTE ou,
por qualquer forma ou condicdo, obrigar a CONTRATANTE perante terceiros, exceto se para tal
obtiver prévia e expressa autorizacdo ou mandato da outra parte.

14.9. Declaram as partes a total inexisténcia de vinculo trabalhista ou de responsabilidade da
CONTRATANTE, seja com quaisquer socios da CONTRATADA seja com relagao ao pessoal que a
CONTRATADA eventualmente utilizar, direta ou indiretamente, para a execuc¢do do objeto deste
contrato.

14.9.1. A CONTRATADA responsabiliza-se, em carater irretratdvel e irrevogavel, por quaisquer
reclamac¢des trabalhistas ou qualquer ato de natureza administrativa ou judicial, inclusive
decorrentes de acidente de trabalho, que venham a ser intentadas por seus empregados,
prepostos, colaboradores ou subcontratados, contra a CONTRATANTE, destacados pela
CONTRATADA para a execucdo do objeto deste contrato, a qualquer tempo, seja a que titulo for,

respondendo integralmente pelo pagamento de eventuais condenagdes, indenizagdes, multas,
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honorarios advocaticios, custas processuais e demais encargos que houver,

podendo ser denunciada em qualquer acdo que for proposta para indenizar seus autores,
aplicando-se ao presente contrato o disposto no artigo 125, inciso Il, do Cdédigo de Processo Civil
Brasileiro de 2015.

14.9.2. Acordam as partes que, na hipdtese da CONTRATANTE ser compelida a apresentar-se em
juizo, mesmo que injustamente e/ou a pagar judicialmente ou extrajudicialmente quaisquer
verbas trabalhistas, previdenciarias, acidentdrias, indenizatdrias, entre outras, relativas aos
empregados da CONTRATADA e/ou as relagbes que esta estabelecer com terceiros, a
CONTRATADA devera, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contado da notificacdo
correspondente, reembolsar a CONTRATANTE de todos os valores que esta houver
desembolsado, nos termos da presente cldusula, acrescidos de multa desde logo fixada em 20%
(vinte por cento) sobre toda e qualquer importancia paga pela CONTRATANTE, corrigida
monetariamente pelo IGPM-FGV (indice Geral de Precos de Mercado da Fundagdo Getulio
Vargas) ou, em sua falta, por qualquer outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do
pagamento até a efetiva devolucao, ficando estabelecido, ainda, que a CONTRATADA arcara com
os honordrios advocaticios despendidos pela CONTRATANTE para promover sua defesa em juizo
ou fora dele.

CLAUSULA QUINZE — DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
15.  “CLAUSULAS DE PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS”

15.1. Protecdo dos dados pessoais. As Partes reconhecem que, em razao deste Contrato,
realizardo atividades de tratamento de informacgdes relacionadas a pessoas naturais
identificadas ou identificaveis (“Dados Pessoais”) e declaram que, no contexto do desempenho
de suas obrigacbes contratuais, cumprirdo toda a legislacdo aplicdvel a tal tratamento, incluindo,
mas ndo se limitando, a Lei n? 13.709/2018 (“Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais” ou
“LGPD"”), bem como as determinacdes de 6rgdos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria,
além das demais normas politicas de protecdo de dados de cada pais onde houver qualquer tipo

de tratamento dos dados relativos as Partes e a execucdo deste Contrato.

15.1.1. As Partes concordam que, no dmbito da execucdo do Contrato, a Contratante
atuard como Controlador dos Dados Pessoais e a Contratada atuard como Operador, nos termos

da legislacdo aplicavel.

15.2. Diretrizes de tratamento. A Contratada seguira as instrucdes recebidas da Contratante em
relacdo ao tratamento dos Dados Pessoais, com o objetivo exclusivo de alcancar as finalidades
diretamente relacionadas a execu¢do do objeto do Contrato e ao cumprimento das suas
obrigacdes contratuais, sendo vedado o tratamento dos Dados Pessoais para quaisquer outras

finalidades ndo expressamente previstas ou relacionadas a este Contrato.

15.2.1. Qualquer tratamento de Dados Pessoais realizado pela Contratada que extrapole
as finalidades previstas neste Contrato e o escopo das instrugdes fornecidas pela Contratante, é
proibido e serda de responsabilidade exclusiva da Contratada, obrigando-se a indenizar a
Contratante por todo e qualquer dano eventualmente causado a ela e a terceiros em razao de

tal tratamento ndo autorizado.
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15.2.2. Caso a Contratada precise utilizar os Dados Pessoais tratados no ambito

deste Contrato para cumprir obrigacGes legais ou regulatérias a que esteja sujeita, bem como
para exercer seus direitos em processos judiciais, administrativos ou arbitrais existentes, devera

informar previamente a Contratante, por escrito e de forma detalhada.

15.2.3. A Contratada deverd notificar prontamente a Contratante caso (i) entenda que
qualquer instrucdo fornecida pela Contratante contraria a legislacdo aplicavel a protecdo de
Dados Pessoais tratados neste Contrato; (ii) exista qualquer impedimento, ainda que razodvel,
de cumprir quaisquer de suas obrigacdes aqui previstas e/ou na legislacdo aplicavel ao contexto
do tratamento dos Dados Pessoais deste Contrato; e (iii) seja acionada judicialmente ou
administrativamente em relacdo ao tratamento dos Dados Pessoais realizados em nome da

Contratante.

15.3. Solicita¢des de titulares. Caso alguma pessoa a quem se refere os Dados Pessoais tratados
sob este Contrato (“Titular”) questione a Contratada sobre o tratamento de seus Dados Pessoais
e/ou solicite o exercicio de quaisquer de seus direitos previstos na legislacdo aplicavel, a
Contratada deverd se abster de responder ao Titular diretamente e devera informar

imediatamente tal fato a Contratante, por escrito.

15.3.1. A Contratada devera tomar apenas as medidas que vierem a ser indicadas pela
Contratante para auxilid-la no atendimento das requisicées feitas pelos Titulares, nos termos da

legislacdo aplicavel.

15.4. Confidencialidade dos Dados Pessoais. A Contratada, incluindo todos os seus
colaboradores, subcontratados, prepostos e representantes (“Representantes”), compromete-
se a tratar todos os Dados Pessoais como confidenciais, ainda que este Contrato venha a ser

resolvido e independentemente dos motivos que derem causa ao seu término ou resolucao.

15.5. Governanga e seguranca. A Contratada, por si e por seus Representantes, se compromete
a aplicar medidas técnicas e organizacionais de seguranca da informacdo e governanca

corporativa aptas a proteger os Dados Pessoais tratados no ambito do Contrato.

15.5.1. A Contratada declara e garante que dispde de medidas, processos, controles e
politicas de seguranca e governanca apropriadas a protecdao dos Dados Pessoais, que atendem
aos padrdes de boas praticas e de governanca e aos principios gerais previstos em Lei e as demais

normas regulamentares aplicaveis.

15.6. Registro de atividades. A Contratada devera realizar o registro de todas as atividades de
tratamento realizadas sob determinacdo da Contratante, no minimo enquanto viger este

Contrato, de modo a permitir a identificacdo de quem as realizou.

15.7. Subcontratacdo de operadores. A Contratada nao podera compartilhar os Dados Pessoais
tratados no ambito deste Contrato com quaisquer terceiros, salvo se for previamente autorizado

por escrito pela Contratante.
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15.7.1. Caso haja autorizacdo da Contratante para o compartilhamento dos Dados

Pessoais com terceiros (“Suboperador”), a Contratada permanecera integralmente responsavel
perante a Contratante e deverd celebrar um contrato escrito com o Suboperador para (i) obrigar
o Suboperador as mesmas obrigacdes impostas por este Contrato em relagdo a Contratada, no
que for aplicdvel aos Servicos subcontratados, (ii) descrever os Servigos subcontratados e (iii)

descrever as medidas técnicas e organizacionais que o Suboperador devera implementar.

15.7.2. Caso haja autorizacdo da Contratante para o compartilhamento dos Dados
Pessoais com Suboperador, a Contratada devera manter e disponibilizar a Contratante um
registro atualizado de todos os Suboperadores, o qual devera conter, ao menos, a razado social,

numero do CNPJ, endereco, e dados de contato do encarregado, quando legalmente aplicavel.

15.8. Conformidade da Contratada. A Contratada devera monitorar, por meios adequados, sua
propria conformidade e a de seus funcionarios e Suboperadores com as respectivas obrigacdes
de protecdo de Dados Pessoais em relacdo aos Servicos e devera fornecer a Contratante

relatdrios sobre esses controles sempre que solicitado por ela.

15.8.1. Os relatdrios acima citados deverdo incluir, pelo menos, (i) o status dos sistemas
de processamento de Dados Pessoais, (ii) as medidas de seguranca, (iii) o tempo de inatividade
registrado das medidas técnicas de seguranga, (iv) a (ndo) conformidade estabelecida com as
medidas organizacionais, (v) quaisquer eventuais violacdes de dados e/ou incidentes de
seguranca, (vi) as ameacas percebidas a seguranca e aos Dados Pessoais e (vii) as melhorias

exigidas e/ou recomendadas.

15.9. Monitoramento de conformidade. A Contratante tera o direito, por si ou por terceiros por
ela indicados, de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a conformidade da Contratada com
as obrigacGes de protecdo de Dados Pessoais previstas neste Contrato e na legislagdo aplicavel,

sem que isso impliqgue em qualquer diminui¢ao de responsabilidade que a Contratada.

15.9.1. A Contratada, por si e por seus Representantes, se compromete a disponibilizar a
Contratante toda a documentacdo e acesso necessarios para demonstrar o cumprimento das

obrigacGes previstas neste Contrato e na legislagdo aplicavel.

15.10.Notificacdo. A Contratada devera notificar a Contratante em até 24h (vinte e quatro) horas
(i) de qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito), por si ou por seus Representantes, das
disposicGes legais relativas a protecdo de Dados Pessoais; (ii) de qualquer descumprimento das
obrigacdes contratuais relativas ao tratamento dos Dados Pessoais; (iii) de qualquer violagdo de
seguranca na Contratada ou nos seus Suboperadores; ou (iv) de quaisquer exposi¢des ou

ameacas em relagao a conformidade com a protec¢ao de Dados Pessoais.

15.11.Colaboragdo. A Contratada compromete-se a auxiliar a Contratante (i) com a suas

obrigagdes judiciais ou administrativas, de acordo com a legislagao aplicdvel, em especial a Lei
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de Protecdo de Dados Pessoais, fornecendo informacgdes relevantes disponiveis e

qualquer outra assisténcia para documentar e eliminar a causa e os riscos impostos por
quaisquer violagdes de seguranca; e (ii) no cumprimento das obrigacdes decorrentes dos direitos
dos Titulares dos Dados Pessoais, principalmente por meio de medidas técnicas e organizacionais

adequadas.

15.12.Propriedade dos Dados Pessoais. O presente Contrato ndo transfere a propriedade ou
controle da base de Dados Pessoais da Contratante para a Contratada. Todas e quaisquer
informacgdes resultantes do tratamento de Dados Pessoais realizado pela Contratada no ambito
deste Contrato, incluindo quaisquer inferéncias geradas a partir de um Dado Pessoal, serdo de

propriedade exclusiva da Contratante.

15.13.Tratamento de Dados Pessoais no exterior. Todo e qualquer tratamento de Dados Pessoais

fora do Brasil, depende de autorizacdo prévia e por escrito pela Contratante a Contratada.

15.14.Atuacdo restrita. A Contratante ndo autoriza a Contratada a usar, compartilhar ou
comercializar quaisquer eventuais elementos de Dados, produtos ou subprodutos que se

originem ou sejam criados a partir do tratamento de Dados estabelecido por este Contrato.

15.14.1. Adequacao legislativa. Caso exista modificacdo dos textos legais acima indicados
ou de qualquer outro de forma que exija modificacdes na estrutura da prestacdo de servicos a
Contratante ou na execucdo das atividades ligadas a este Contrato, a Contratada deverd
adequar-se as condicdes vigentes. Se houver alguma disposicdo que impeca a continuidade do
Contrato conforme as disposicdes acordadas, a Contratada concorda em notificar formalmente
este fato a Contratante, que tera o direito de resolver o presente Contrato sem qualquer

penalidade, apurando-se os valores devidos até a data da rescisao.

15.14.2. Se qualquer legislagdo nacional ou internacional aplicavel ao tratamento de Dados
Pessoais no ambito do Contrato vier a exigir adequacdo de processos e/ou instrumentos
contratuais por forma ou meio determinado, as Partes desde ja acordam em celebrar termo

aditivo escrito neste sentido.

15.15.Solicitacdo de Dados Pessoais ou registros. Sempre que Dados Pessoais ou registros forem
solicitados pela Contratante a Contratada, esta devera disponibiliza-los em até 48 (quarenta e
oito) horas, podendo ser em menor prazo nos casos em que a demanda judicial, a lei aplicavel
ou o pedido de autoridade competente assim o exija. Caso a Contratada receba diretamente
alguma ordem judicial para fornecimento de quaisquer Dados Pessoais ou registros, devera

comunicar a Contratante antes de fornecé-los, se possivel.

15.16.Devolucao dos Dados Pessoais. A Contratada se compromete a devolver todos os Dados
Pessoais que vier a ter acesso, em até 30 (trinta) dias, nos casos em que (i) a Contratante solicitar;
(ii) serem cumpridas as finalidades de tratamento dos Dados Pessoais previstas neste Contrato;
ou (iii) ser finalizada a relagdo contratual entre as Partes. Em adicdo, a Contratada nao deve
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guardar, armazenar ou reter os Dados Pessoais por tempo superior ao prazo legal

ou necessario para a execugdo do presente Contrato.

15.17.Responsabilidade e indenizacdo. A Contratada serd responsdvel, por si e por seus
Representantes, pelo tratamento de Dados Pessoais realizado no ambito deste Contrato,
devendo manter a Contratante livre de quaisquer responsabilidades, danos ou prejuizos, diretos
e indiretos, decorrentes de qualquer operacao realizada em desacordo com o Contrato ou com

a legislacdo aplicavel, sem prejuizo das penalidades previstas no Contrato por inadimplemento.

15.17.1. As Partes acordam que eventual limitacdo de responsabilidade prevista no
Contrato ndo se aplica a qualquer violagdo, pela Contratada, das obriga¢Oes relacionadas a

protecdo de Dados Pessoais assumidas neste Contrato ou previstas na legislacao aplicavel.

15.17.2. Havendo responsabilizacdo, dano ou prejuizo suportado pela Contratante em
razdo de qualquer descumprimento, por acdo ou omissdo, das obrigacdes legais, regulatdrias ou
contratuais relacionadas a protecdo dos Dados Pessoais tratados no ambito deste Contrato pela
Contratada ou seus Representantes, incluindo sanc¢des administrativas e condenacdes em
processos judiciais ou arbitrais, bem como acordos, termos de ajuste de conduta, custas
processuais, honordrios advocaticios, honorarios periciais e demais despesas que possam haver,
deverd a Contratante ser indenizada pela Contratada no valor integral das perdas e danos

sofridos.

CLAUSULA DEZESSEIS — DO FORO

16.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Jundiai/SP, por mais privilegiado que outro seja, para
conhecer e dirimir quaisquer questdes oriundas do presente contrato.

E por estarem justas e acertadas, as partes firmam o presente instrumento, em 04 (quatro) vias,
correspondendo ao original, para todos os efeitos de direito.

Pela CONTRATANTE:
Diretor Presidente
RG.
Diretor Administrativo
RG.
Pela CONTRATADA:
Diretor

RG.
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ANEXO IIl - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(REDACAO DADA PELA RESOLUCAO N2 11/2021)
CONTRATANTE:
CONTRATADO:
CONTRATO No (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugdo
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacoes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolu¢do no 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e DecisGes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar no 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-
se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cddigo de
Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante e e interessados estdo
cadastradas no médulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 20 das Instru¢des no01/2020, conforme “Declaragdo(des) de Atualizacdo
Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.
2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o
direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO / ENTIDADE:

Nome:

Cargo:
CPF:
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RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA DISPENSA /
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Av. Alexandre Ludke, 1500

+5511 4589-1300 (3 daejundiai.com.br @ \C/lElg ?;gldfiaaznges-lundiai-sp

41



6 d a e Pregdo Eletronico n2 040/2023 - Processo n? 2.474/2023 - Edital de 14/09/2023
4

Jundiai .
DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade: processo licitatério

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

Tipo de ato sob sua responsabilidade: emissao de parecer juridico

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as
pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condicdo de ordenador
da despesa; de partes contratantes; de responsdveis por acdes de acompanhamento,
monitoramento e avaliacdo; de responsaveis por processos licitatérios; de responsaveis por
prestacdes de contas; de responsaveis com atribuicdes previstas em atos legais ou
administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na
hipétese de prestacdes de contas, caso o signatdrio do parecer conclusivo seja distinto daqueles
ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificacdo, sera ele objeto de notificacdo
especifica. (inciso acrescido pela Resolu¢cdo no 11/2021)
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ANEXO IV - PROPOSTA DE PRECOS

Pregdo Eletronico n2 040/2023 Processo/n? 2.474/2023

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para o servico de gestdo documental

Fornecedor:
Endereco:
Municipio: UF: CNPI:
E-mail: Telefone:
ica i . uant. Mensal ....._| Valor Subtotal
ltem | Descricdo dos itens de Unidade Q ) Valor Unitario (V. Mensal x
digitalizagdo Estimada Mensal
1 Digitalizacdo de documento e Imagem
aplicacdo de OCR (Optical (P4gina) 40.000
Character Recognition)
e e . Imagem
2 f D I
Certificagao Digita (Pagina) 40.000
3 Armazenamento de Imagens GB 3
ic5 i 5di t. Mensal na
ltem |Descricdo dositens de custédia| jpidade Quan len . Valor Subtotal
e transporte custédia Valor Unitdrio Mensal (V. Mensal x 30)
4 Custddia de documentos Caixa 5.515
Movimentagao e Transporte .
5 de documentos solicitados Caixa 20
Movimentacdo e Transporte
6 de documentos solicitados Caixa 09
com urgéncia
Caixa box pequena
7 transportada com urgéncia, Caixa 02
até 03 horas (média mensal)
Valor Global (30 Meses) (RS):

1 - Ressaltamos que, no momento dos lances, é vedada a identificacdo do licitante, portanto o campo onde é solicitada
“MARCA”, no sistema Compra Aberta, deve ser preenchido com a expressdo “PROPRIA”, atendendo assim ao art. 40,
inciso XV do Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da DAE S/A e mantendo a isonomia do processo.

2 - Mais informacdes e detalhes conforme edital e anexos.

Secao de Compras e Licitagbes Presidente CPL Carimbo/Ass. Do Proponente
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ANEXO V - TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBIJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para o Servico de Gestdao Documental, compre-
endendo para realizacdo de digitalizacdo de documentos sob demanda e custddia de
acervo arquivistico da DAE S/A, pelo periodo de 30 meses para a DAE S/A Agua e Es-
goto, situada na Av. Alexandre Ludke, 1500, VI. Bandeirantes, Jundiai — SP, de acordo
com as especificacdes e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo pretendida visa garantir que o acervo arquivistico produzido pela DAE
S/A ao longo de sua histéria possua o correto controle e destinacdo, adequando as
novas necessidades da empresa, proporcionando maior celeridade, economia, segu-
ranga e organizacao do seu acervo documental.

2.2. Atualmente a DAE S/A possui 5515 caixas com documentos que esta localizado na sala
de arquivo na sede da empresa.

2.3. Adigitalizagdo dos acervos visa modernizar e adequar a custddia de documentos que
constituem os processos, apoiando a acdo de seguranca da informacdo através de uma
solucdo segura e integrada que contenha: servicos de digitalizacdo dos documentos,
softwares, treinamento, servicos técnicos especializados. Objetiva ainda a reducdo do
excesso de papéis em arquivo, bem como o tramite de papéis nas sec¢oes, facilitando
a consulta, o compartilhamento e a segurancga dos arquivos. A prestacao de servico de
gestdao documental compreende a digitalizagdo, arquivamento, guarda e armazena-
mento de documentos para a DAE, para uso interno.

2.4. A realizacdo do servico permitira maior seguranca na guarda fisica e digital de docu-
mentos e gestdo da informacdo, além de auxiliar no trabalho das atividades internas,
tornando possivel a recuperacdo e visualizacdo imediata do acervo documental e tem
por finalidade a busca de beneficios na execu¢ao dos seus processos de trabalho e se
insere como elemento estratégico do processo de modernizagdao da DAE, tais como:
2.4.1. Aumento de produtividade com a imediata localizagdo de documento;

2.4.2. Reducdo do custo com cépias de documentos;

2.4.3. Minimizacdo do risco de extravio e desgaste ao reduzir a manipulacdo do docu-
mento, podendo substituir os originais - com valor legal - que podem ser descar-
tados apds a digitalizacao, permitindo melhor utilizacdo dos espacos de armaze-
namento;

2.4.4. Prevencdo contra desastres ao garantir o backup digital dos documentos em pa-
pel;

2.4.5. Seguranca da informacgao, com aplicacdo de autorizacdes para acesso ao acervo;

2.4.6. Transparéncia do acervo documental.
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3. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS (Software de Gestao Documental)

3.1. Servigo de digitalizagao sob demanda, com fornecimento de Sistema de Gestao Docu-
mental com licenciamento de Mddulos integrados de DM/RM/DI, (Gerenciamento de
documentos - Document Management - DM, Gerenciamento de registros - Records
Management - RM e Conversado de documentos - Document Imaging - DI), para supor-
tar a organizagao, captura, pesquisa, seguranga, armazenamento e preservac¢ao de do-
cumentos eletrénicos da DAE S/A.

3.2. A contratada com especializagdo e experiéncia em Gestdao Documental e Organizagao
Arquivistica, provera os seguintes servigos, entre outros:

e ACESSO VIA WEB;

e DIGITALIZACAO/CAPTURA DE DOCUMENTOS;
e REPOSITORIO DE DOCUMENTOS;

e PESQUISA DE DOCUMENTOS;

e SEGURANCA E AUDITORIA;

e INTEGRACOES;

e GERENCIAMENTO DE REGISTROS;

o DISPONIBILIZACAO DE BANCO DE DADOS.

4. SISTEMA DE GESTAO DOCUMENTAL

4.1. O software para o Sistema de Gestdo de Documentos devera disponibilizar consultas
por campos pré-definidos e de trabalho da contratante, tais como: niumero do pro-
cesso administrativo, cddigo de controle/identificagcdo do sistema interno, com o in-
tuito de tornar acessivel documentos/processos fisicos e digitalizados. Devera ter re-
quisitos basicos de garantia da seguranca, conforme politica e sistema de seguranca
da contratante, de modo que permita o acesso a informac¢des somente aos usuarios
autorizados.
4.2. A contratada devera providenciar suporte técnico para atendimento de qualquer du-
vida e/ou consulta de esclarecimento da contratante, quanto ao sistema, da mesma
forma que devera realizar qualquer tipo de modificacdo e/ou alteragdo no mesmo, que
venha a ser solicitada pela contratante.
4.3. O licenciamento do Sistema devera ser fornecido na modalidade de cessdo de uso,
com garantia e atualizacdo, incluindo o envio de novas versdes, em formato de licen-
ciamento por usudrio, com Ferramenta Integrada de GED possuindo no minimo os se-
guintes mddulos integrados:
4.4. Moddulo Integrado de gerenciamento de documentos - Document Management - DM.
4.4.1. Mdédulo Integrado de gerenciamento de documentos - Document management
- DM é responsavel pelo gerenciamento dos documentos realizando os controles
de acesso.

4.4.2. O Sistema de gerenciamento de documentos (Document Management - DM) de-
vera funcionar em plataforma integrada aos demais modulos.
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4.4.3. Este modulo devera ser WEB e suportar, obrigatoriamente, no minimo as

funcionalidades e/ ou requisitos descritos abaixo, a serem comprovados através
de prova de conceito e manuais do produto para afericdo das mesmas:

4.4.3.1.  Acesso - Permitir autenticacdo com login e senha

a) Autenticacdo - Autenticacdo por chave ou senha liberando a utilizacdo do sis-
tema, restringindo-se as operacdes permitidas;

b) Alterar Senha - permite a alteragdo da senha do usuario;

c) Cadastro de usuario - permite o cadastro de usudrios no sistema;

d) Atualizacdo de Usuario - permite a atualizagdao dos dados de usuario no sis-
tema;

e) Visualizar Histdrico de Usuario - permite a visualizagao das operagdes realiza-
das pelos usudrios;

f) Fechar sessdo - efetua logoff do usudrio.

4.43.2. Gestdo dos Documentos

a) Cadastrar documentos;

b) Solicitar caixas Box;

c) Realizar expurgo de Caixas;

d) Realizar expurgo de documentos;

e) Emitir etiquetas de cédigo de barras, com identificador e localizador Unico da
caixa;

f) Trocar conteludo entre caixas;

g) Consulta de documentos — consulta e solicitacdo de documentos do armazém
especificado;

h) Registrar a saida de documentos do armazém;

i) Registrar a entrada de documentos no armazém;

j) Gerenciar os documentos que estdo dentro e fora do armazém;

k) Solicitar servico - solicita um servico a partir de uma descricao do cliente.

4.43.3. Cadastros

a) Cadastro do grupo de solicitantes;

b) Cadastro de local;

c) Cadastro de tipos de documentos;

d) Cadastro de setor;

e) Cadastro de solicitante;

f) Cadastro de tipos de servicos.

4.434. Relatérios

a) Relatdrio de producao;

b) Relatdrio de espaco disponivel;

c) Relatdrio de tipos de documentos;

d) Relatdrio da movimentacdo das caixas;

e) Relatdrio de total de itens cadastrados, por unidade de cadastro, por armazém,
por tipo de embalagem e por tipologia documental;

f) Relatério de itens com temporalidade expirada, passiveis de expurgo ou mu-
danca de suporte.
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g) Relatério de SolicitagGes - um relatério contendo todos os pedidos fe-

chados e abertos;
h) Relatdrio de Fechamento - um relatério contendo todos os pedidos abertos.
4,5. Moddulo Integrado de gerenciamento de registros - Records Management - RM.

4.5.1. Mdédulo Integrado de gerenciamento de registros - Records management — RM,
é responsavel pelo gerenciamento da temporalidade e classificacdo dos docu-
mentos eletrdnicos.

4.5.2. O Sistema de gerenciamento de registros (Records Management - DM) deverd
funcionar em plataforma integrada aos demais médulos.

4.5.3. Este mddulo devera ser WEB e suportar, obrigatoriamente, no minimo as funci-
onalidades e/ou requisitos descritos abaixo a serem comprovados através de
prova de conceito e manuais do produto para afericdo das mesmas conforme
os itens que seguem:

a) Deverd oferecer interface 100% web para administrador e usuario final;

b) Devera permitir definir temporalidade por tipo de documento;

c) Permitir a criagcdo de planos de arquivamento;

d) Permitir a disposicdo de registros disparada por eventos pré-definidos;

e) Mecanismo para descarte, quando necessario/devido, de documentos eletrénicos;

f) A solucdo devera utilizar a mesma estrutura de repositério do servidor de conte-
udo;

g) Nao deverd permitir redundancia ou duplicidade de documentos;

h) A solugdo deverad calcular o valor devido por armazenamento;

i) Gerar informacg0es estatisticas, como por exemplo maiores consumidores, etc.

j) Exibir de forma unificada, a localizac¢ao fisica do item, suas imagens digitalizadas e
seu controle de temporalidade.

k) Gerar relatdrio atualizado de temporalidade por tipo de documento, com indica-
¢do de expiracdo do item, sugestdo de mudanca de suporte e expurgo, além de
emissdo automatica de Termo de Expurgo em arquivo pdf.

4.6. Modulo Integrado de gerenciamento de imagens - Document Imaging — DI.

4.6.1. Médulo integrado de gerenciamento de imagens (Document Imaging - DI), é o
responsavel pela conversdao de documentos em meio fisico (em papel) para meio
digital.

4.6.2. O Sistema de gerenciamento de imagens (Document Imaging - DI) devera funci-
onar em plataforma integrada aos demais mdédulos.

4.6.3. Este mddulo devera suportar as atribuicdes de captura, processamento e otimi-
zacao das imagens de documentos adquiridas a partir dos dispositivos de digita-
lizacdo (scanners);

4.6.4. De forma a garantir o alto grau de confiabilidade na conversao dos documentos,
deverd ser utilizado pela contratada solucdo de captura de documentos, que
atenda a todos os pré-requisitos definidos neste Termo de Referéncia, bem
como, estar de acordo com o preconizado no Decreto n2 10.278, de 18 de marco
de 2020 e suportar, obrigatoriamente, no minimo as funcionalidades descritas
abaixo, a serem comprovadas através de prova de conceito e manuais do pro-
duto, de forma a possibilitar a afericdo das mesmas, conforme os itens que se-

guem: Av. Alexandre Ludke, 1500
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4.6.4.1. Digitalizacdo/Importacado

a) Defini¢do de brilho e contraste da imagem;

b) Definigdo da resolugdo (DPI);

c) Definicdo do tamanho do original;

d) Controle de selecdo de areas;

e) Digitalizagdo continua;

f) Digitalizagdo em modo batch;

g) Possibilidade de importagdo de imagens/arquivos eletrénicos pré-existentes
em modo assistido ou batch;

h) Possibilidade de importagdo de imagens/arquivos eletronicos, através de ar-
quivos no padrao XLS;

i) Possibilidade de criacdo de perfis de digitalizacdo especificos para cada tipo de
documento, conforme os recursos disponiveis no scanner em utilizacao;

j) Suporte a documentos coloridos e em tons de cinza.

4.6.4.2. Tratamento das imagens

a) Alinhamento da imagem (Deskew);

b) Remocado de sujeiras (Despeckle);

c) Remocdo de sombras (Deshade);

d) Remogado de linhas horizontais e verticais;

e) Eliminagdo/limpeza de bordas pretas;

f) Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas.

4.6.4.3. Indexagao

a) Possibilidade de indexag¢do automdtica ou manual com dupla digitacao;

b) Leitura de cédigo de barras/QR Code padroes;

c) Definicdo de zonas para separacao légica dos documentos;

d) Validacdo de campos através de banco de dados pré-existentes, sem a neces-
sidade de criacdo de cédigo;

e) Verificacdo do campo indexado com recurso de auto-zoom.

4.6.4.4. Liberagdo dos dados

a) Permitir a customizacdo de médulos para liberagdo dos dados para sistemas
especificos do contratante;

b) Possibilidade de efetuar simultaneamente a liberagao de dados para multiplos
meios de armazenamento.

c) Permitir definir o formato do arquivo de imagem de saida, pelo menos nos pa-
drdes TIFF grupo 3 e 4, single / multipage, BMP, JPG, PDF. Possuir recurso na-
tivo que possibilite a geracdo de arquivos PDF (imagens e texto) mantendo as
caracteristicas originais do documento.

4.6.4.5. Gerenciamento do Ambiente

a) Possibilidade de definir niveis de usudrio diferenciados, permitindo total con-
trole de acesso aos madulos do sistema;

b) Prover dados de estatistica e desempenho;

c) Gerenciamento/controle dos lotes, com possibilidade de alteracdo da ordem
original dos médulos de processamento do fluxo de trabalho;

d) Possuir total integracdo entre todos os médulos do sistema, com banco de da-

dos unico obrigatorio. Av. Alexandre Ludke, 1500
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4.7. EspecificacOes e regras gerais para o servi¢co de digitalizacdo de docu-

mentos

a) Conversdo de dados analdgicos em suporte papel nos formatos de A6 a AO para su-
porte digital com indexacdo através de indices de pesquisa.

b) Armazenamento das imagens, temporariamente, em solugao de storage, pela contra-
tada;

c) As imagens serao indexadas através de atributos definidos pelo contratante e especi-
ficagdes identificadas, com até 12 campos de indexag¢do de 50 caracteres cada, po-
dendo este limite ser alterado mediante acordo entre a contratada e a contratante;

d) Possibilitar os formatos:

1. TIFF Grupo IV, TIFF SEM COMPACTACAO, JPG ou PDF;

2. TIFF — compressao CCITT G4, Jbig, Jnig2, Jpeg, Jpeg2000;

3. PDF/A — compressdo CCITT G4, Jbig, Jnig2, Jpeg, Jpeg2000 e padrdo PDFA1A E;
4. Escala bitonal (preto e branco), grayscale (nos casos indicados) ou colorido.

5. Formato previsto no Decreto 10.278/2020 e suas atualizagoes.

e) Para evitar que algum arquivo seja movido acidentalmente e ndo seja mais localizado,
a nomenclatura a ser definida para os arquivos de imagens geradas devera ser conce-
bida de forma Unica e completa com relacdo ao seu conteldo, devendo conter tam-
bém a identificacdo da pagina a que se refere. Esta definicdo deverad ter a participacao
e aprovagao da contratante.

f) Durante a etapa de digitalizacdo deverdo ser utilizados scanners especificos de alta
performance para cada tipo de documento, com os critérios definidos neste termo de
referéncia, capazes de realizar o processamento automatico do arquivo de imagem
gerado on-thefly, ou seja, durante o momento da captura do documento, oferecendo
recursos tais como:

1. Edge detection/cropping: Reconhecimento das margens do documento para elimi-
nar areas que ndo facam parte do original em papel;

2. Deskewing: Alinhamento automatico das informacdes existentes no original. Este re-
curso é de extrema importancia para a precisao de um futuro reconhecimento éptico
de caracteres;

3. Speckle removal: Remove sujeiras (pontos) da imagem, promovendo uma maior
compressao do arquivo e aumentando a precisdo de uma futura etapa de reconheci-
mento;

g) A utilizacdo destes recursos sera responsavel pela manutencdo da boa qualidade da
imagem do documento, no que se refere a sua nitidez e legibilidade, além de estabe-
lecer padrdes que garantam os tamanhos médios dos arquivos.

h)  Controle de qualidade das imagens devera ser responsavel pela checagem dos resul-
tados obtidos na etapa de digitalizacdao dos documentos, avaliando a qualidade da ima-
gem capturada, bem como a sequéncia e integridade dos documentos digitalizados.
Esta etapa deverd abranger 100% das imagens produzidas, ndo sendo permitido o con-
trole de qualidade por amostragem (lotes). A solucdo de captura devera permitir o
descarte de imagens indesejaveis, tais como paginas separadoras e versos em branco,
bem como a insercdo e atualiza¢do de paginas nos documentos integrantes do lote em
avaliacdo. Deverado ser utilizados os seguintes critérios para checagem dos documen-
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1. Verificagcdo da quantidade de imagens geradas por lote: Esta pratica podera

identificar de maneira automatica uma nao conformidade quanto a falta ou duplici-

dade de paginas, desde que esta informacao tenha sido fornecida previamente durante

o cadastramento dos lotes;

2. Verificacdo do tamanho médio do arquivo de imagem: Todos os arquivos gerados

deverdo ser avaliados quanto ao seu tamanho e comparados ao tamanho médio defi-

nido. Existindo arquivos com tamanho acima das margens estabelecidas, devera haver
uma checagem individual por parte de um operador de qualidade, para que estas ex-
cegdes sejam avaliadas;

3. Avaliacdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez

e legibilidade: Se mesmo apds a fase de “RESCAN” a imagem apresentar sérios proble-

mas de qualidade no que se refere a legibilidade e nitidez, a mesma devera ser classi-

ficada como um documento ndo conforme e deverd ser encaminhada para conheci-
mento e avaliagdo da contratante, através de relatério especifico para analise de nao
conformidade.

i) Todos os lotes gerados deverdao ser encaminhados para a avaliagdo e aprovag¢ao da
contratante. Em caso de desaprovacao, o lote devera retornar, integralmente, para a
fase de digitalizagao.

4.8. Metodologia de Trabalho para Digitalizacdo do Acervo Arquivistico (Documentos em
impressos)

4.8.1. Atividades necessarias

a) Coleta da documentacao a ser digitalizada;

b) Preparagao;

c) Indexagao dos documentos a serem digitalizados;

d) Digitalizacao;

e) Controle de qualidade das imagens digitalizadas;

f) Indexacdo e disponibilizacdo dos Multi-Tiffs e dos PDFs;

g) Entrega de relatérios;

h) Movimentacdo dos documentos digitalizados segundo destina¢cdao definida pela
DAE S/A.

4.8.2. Coleta da Documentacao a ser digitalizada

a) Quando da transferéncia dos documentos para a contratatada, esses serdo coleta-
dos na sede da atual da contratante, Av. Alexandre Ludke, 1500, VI. Bandeirantes,
Jundiai — SP em dias e horarios definido entre as partes.

b) No caso dos documentos que ndo serdo custodiados na sede da contratada, para
a digitalizacdo destes, a contratada devera instalar na sede da DAE S/A, no minimo,
2 (dois) scanners com certificacdo digital.

c) Acritério da DAE S/A, um documento destinado a custddia na contratada pode ser
digitalizado na sede do contratante, seguindo os mesmos procedimentos previstos
nas instalacGes da empresa contratada.

4.8.3. Preparacao

a) Os documentos serdo recebidos e dispostos de acordo com o sistema de ordena-
¢ao.

b) Osdocumentos serdo agrupados conforme o sistema de arranjo da documentacao.

Av. Alexandre Ludke, 1500

+5511 4589-1300 @ daejundiai.com.br \clgg?;g?fiaaznges-Jundiai-SP

50



6 d a e Pregdo Eletronico n2 040/2023 - Processo n? 2.474/2023 - Edital de 14/09/2023
4

Jundiai
c) Os documentos serdo dispostos em ordem, retirando-se clipes, gram-

pos ou qualquer objeto estranho ao documento.

d) Documentos percebidos indevidos, por ventura sejam encontrados, serdo separa-
dos com a respectiva identificacdo e aguardar orientacdo da contratante.

e) As paginas que contenham amassos e/ou ondulagGes serdo planificadas.

f) Documentos dilacerados, rasgados ou fragilizados, serao reforcados de maneira a
facilitar o manuseio nas etapas operacionais, sem riscos de perda de informagdes.

g) Documentos de pequenas dimensdes que nao contenham informacgdes no verso
serao afixados em folha tamanho A4, observando a sequéncia dos mesmos.

h) Proceder a contagem de paginas que contenham informacodes.

i) Documentos que se apresentem dilacerados, ilegiveis, manchados, ou qualquer
outra situacdo que possa criar dificuldades de leitura das informacodes, deverao ser
documentados em livro especifico ou relatdrio proprio, que sera disponibilizado
para a contratante.

4.8.4. Indexagdo dos documentos a serem digitalizados

a) Os documentos serdo indexados conforme o arranjo da documentacao.

b) Serdo indexados diversos tipos de documento, cada qual com suas caracteristicas
de indexagao proprias. Sendo que documentos com diferengas nas caracteristicas
de indexagao nao poderao ser misturados em uma mesma remessa.

c) Cabe a contratada criar procedimentos e/ou controles durante os processos de di-
gitalizagdo que possibilitem a indexagdo das imagens digitalizadas conforme espe-
cificado na Tabela Il do item 4.9.

4.8.5. Digitalizacao

a) Dentro da solucdo de preservacdo e acesso a documentos proposta neste termo
de referéncia, o servico de digitalizacdo engloba: a digitalizacdo dos documentos,
a certificacdo digital e aplicacdo de OCR (Optical Character Recognition) levando
em consideracdo os padrdoes minimos para digitalizacdo indicados na Tabela I. O
produto desta digitalizacdo devera ser entregue em duas vias. A primeira via sera
a matriz digital, em formato PDF-A e a segunda via sera uma derivada de acesso
em formato TIFF de multiplas pdginas (Multi-Tiff).

b) A matriz digital devera ser gerada em formato PDF-A, com resolu¢dao minima de
300 dpi, com tamanho maximo de 100 Megabytes com aplicagao de OCR, com a
inclusdo dos metadados da Tabela Il do item 4.9 conforme Decreto 10.278/2020,
e com certificacdo digital ICP-Brasil, com coloracdo obedecendo ao padrdo do Ta-
bela | também do Decreto supracitado.
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Tabela l. Padroes Técnicos Minimos Para Digitalizagdo De Documentos.
RESOLUCAO COR TIPO FORMATO
DOCUMENTO MiNIMA ORIGINAL DE ARQUIVO

Textos impressos, sem 300 dpi Monocromat Texto PDF/A
ilustracao, em preto e ico (preto e
branco branco)
Textos iinpressos, com 300 dpi Escala de Texto/imagem PDF/A
ilustracdo, empreto e cinza
branco
Textos impressos, com 300 dpi RGB Texto/imagem PDF/A
ilustracdo e cores (colorido)
Textos manuscritos, . .

. . 300 dpi Escala de Texto/imagem PDF/A
com ou semilustracdo, )

cinza

em preto e branco
Textos manL‘Jscrltos: 300 dpi RGB Texto/imagem PDF/A
com ou semilustracgdo, (colorido)
em cores

c) A Matriz Digital ndo pode receber tratamento de imagem. A interpolacdo é um
recurso que ndo deve ser utilizado.

d) A derivada de acesso serd em formato TIFF de multiplas paginas (Multi-Tiff), com
resolucao de captura das imagens minima de 300 dpi, com tamanho maximo de 5
Megabytes, preto e branco ou tons de cinza, buscando-se o equilibrio entre quali-
dade da imagem e o menor tamanho do arquivo final. As derivadas de acesso po-
dem receber tratamento de imagem (interpolagao), a fim de permitir melhor visu-
alizacdo ou impressao. Para cada matriz digital poderdo ser gerados “n” derivadas
de acesso com vistas ao cumprimento dos critérios de tamanho estabelecidos, ou
seja, caso o Multi-Tiff exceda os 5 Megabytes, o mesmo deve ser quebrado em
tantos arquivos MultiTiff quantos necessarios até esse limite.

e) O processo de captura digital da imagem devera ser realizado com o objetivo de
garantir o maximo de fidelidade entre o representante digital gerado e o docu-
mento original,

f) Levando em consideracdo suas caracteristicas fisicas, estado de conservacéo e fi-
nalidade de uso do representante digital. Recomenda-se a digitalizacdo das capas,
bem como de paginas sem impressao (frente e verso) quando contiverem sinaliza-
¢3o grafica de numeracdo e outras informacdes. E necessario que os equipamentos
utilizados possibilitem a captura digital de um documento arquivistico de forma a
garantir a geracdo de um representante digital que reproduza, no minimo, a
mesma dimensao fisica e cores do original em escala 1:1, sem qualquer tipo de
processamento posterior através de softwares de tratamento de imagem, como
interpolacdo, por exemplo.

g) Atualmente existem disponiveis no mercado diversos tipos de equipamentos de
captura digital para imagens, que se aplicam aos diversos tipos de documentos ar-
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quivisticos. A definicdo do equipamento de captura digital a ser utilizado devera

observar o minucioso exame do suporte original, considerando suas caracteristicas
fisicas e estado de conservacdo, de forma a garantir aos representantes digitais a
melhor fidelidade visual em relacdo aos documentos originais, e sem comprometer
seu estado de conservacao.

h) Por padrdo, todos os documentos deverdo ser digitalizados frente e verso e as pa-
ginas em branco dos versos que nao possuem informacdo deverao ser eliminadas
durante a digitalizagao.

4.8.6. OCR (Optical Character Recognition)

a) A Matriz Digital (formato PDF-A) devera ser processada com OCR de forma a pos-
sibilitar apesquisa textual nos documentos digitalizados.

b) O resultado do OCR deverd manter o layout original do documento, ou seja, apds
o processo de reconhecimento, o software deverd manter a formatagdo original
do documento, preservando a disposi¢ao original dos textos e das imagens. Além
disso, a solucao devera permitir a cépia do texto reconhecido através de comandos
"selecionar/copiar/colar" tradicionais das ferramentas Windows.

4.9. Importa¢ao de Metadados
a) A Matriz Digital (formato PDF-A) devera conter as informacgdes relativas aos metada-
dos da Tabela Il abaixo indicada pelo Decreto 10.278/2020 e suas atualizagdes, que
serdo fornecidas pela contratada:
Tabela Il. Metadados Minimos Exigidos.

METADADOS DEFINICAO
Palavras-chave que representam o conteddo do documento. Pode
Assunto ser de preenchimento livre ou com o uso de vocabulario controlado
ou tesauro.
Autor (nome) Pessoa natural ou juridica que emitiu o documento

Data e local da . - L s
Registro cronoldgico (data e hora) e tépico (local) da digitalizagdo do

digitalizagdo documento.
Identificador do | Identificador Unico atribuido ao documento no ato de sua captura
documento digital para o sistema informatizado (sistema de negdcios).
Responsavel Pela | pessoa juridica ou fisica responsavel pela digitalizacio
digitalizagdo

Elemento de descricdo que nomeia o documento. Pode ser formal
Titulo ou atribuido: formal: designagdo registrada no documento;

e atribuido: designacdo providenciada para identificagdo de um
documento formalmente desprovido de titulo.

Indica o tipo de documento, ou seja, a configuracdo da espécie
documental de acordo com a atividade que a gerou.
Algoritmo que mapeia uma sequéncia debits (de um arquivo em
formato digital), com a finalidade de realizar a sua verificacdo de
integridade.

Identificagdo da classe, subclasse, grupo ou subgrupo do documento
com base em um plano de classificacdo de documentos.
Data de produgdo (do | Registro cronolégico (data e hora) e tépico (local) da produgdo do

Tipo documental

Hash (chekcsum) da
imagem

Classe

documento original) documento.
Destinagdo  prevista | Indicagdo da préxima agao de destinagdo (transferéncia, eIiminagéo
AV AEX F
+55114589-1300 @) daejundiai.com.br Vila Bandeirantes - Jundiai - SP
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(eliminacdo ou guarda | ou recolhimento) prevista para o documento, em cumprimento a
permanente) tabela de temporalidade e destinacdo de documentos das

atividades-meio e das atividades-fim.

Indica o género documental, ou seja, a configuragdo da informagao
Género no documento de acordo com o sistema de signos utilizado na
comunicacdo do documento.

Indicacdo do prazo estabelecido em tabela de temporalidade para o
cumprimento da destinacao.

Prazo de guarda

4.10. Certificacao Digital

a) Os arquivos gerados no formato PDF-A (matriz digital) deverdo ser assinados digital-
mente com o certificado da contratada responsavel pelo trabalho de digitalizagcdao sem
alteragdo de seu formato, de modo que possam ser visualizados utilizando os progra-
mas padrao disponiveis no mercado;

b) Os arquivos resultantes do processo de digitalizacdo devem conter a assinatura digital
encapsulada no préprio arquivo, ou seja, a assinatura digital e o documento digitali-
zado devem formar um Unico arquivo;

c) Cada arquivo gerado devera ser assinado digitalmente e os certificados digitais utiliza-
dos deverdo ser validos e emitidos por entidade certificadora pertencente a raiz do
ICP-Brasil (Medida Provisoria n2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001).

4.11. Controle de qualidade das imagens digitalizadas

a) Para o controle de qualidade das imagens digitalizadas devem ser verificados os resul-
tados obtidos na etapa de digitalizacdo dos documentos, sendo avaliada o tamanho, a
gualidade (nitidez, legibilidade, posicionamento), a sequéncia da imagem capturada.
Para os arquivos gerados da Matriz Digital, devem ser também verificadas a validade
da certificacdo digital e a qualidade do OCR.

4.12. Indexacado e disponibilizacdo dos Multi-Tiffs e PDFs:

4.12.1. Trata-se da vinculagao eletronica do documento original com os arquivos Multi-

Tiff e PDF-A gerados, com as imagens indexadas e disponibilizadas para a DAE
S/A.

a) O procedimento de indexacdo devera ser realizado de forma manual através de
transcricdo de informacodes existentes nas imagens e também, deverao ser utiliza-
dos recursos avancados que permitam a utilizacdo de métodos de indexagao auto-
matica e valida¢des como banco de dados relacional existente.

b) Os arquivos digitalizados devem ser organizados de acordo com o tipo documental
possibilitando a sua indexa¢do em sistemas definidos pela DAE S/A.

c) A DAE S/A podera estabelecer outros critérios para receber as imagens digitaliza-
das.

4.13. Entrega de Relatérios
4.13.1. A empresa contratada devera disponibilizar:

4.13.1.1.Relatdrios proprios para registro de documentos que se apresentaram di-
lacerados, ilegiveis, manchados, ou qualquer outra situacdo que possa
criar dificuldades de leitura das informacdes;

4.13.1.2.Relatorio para faturamento, com o quantitativo de imagens enviadas por

remessa.
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4.14. Movimentacdo dos documentos digitalizados segundo destina¢do defi-

nida pela DAE S/A:

4.14.1. Cabera a DAE S/A definir a destinacdo dos documentos digitalizados. Os docu-
mentos arquivisticos custodiados na contratada deverdo ser mantidos sob cus-
tédia até o momento em que seja determinado o descarte por parte da DAE
S/A. Os documentos n3o destinados a custddia pela contratada deverdo ser de-
volvidos a DAE S/A dentro dos prazos estabelecidos.

5. RECURSOS OPERACIONAIS PARA A EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Visando garantir a boa e regular execucdo do objeto a empresa contratada devera ava-
liar para disponibilizacdo a quantidade de equipamentos necessarios ao cumprimento
de todos os requisitos envolvidos na contratacdo, tais como: Veiculos para transporte
de documentos, Microcomputadores, Impressoras, Scanners (Planetario, Rotativo.
Etc.)

5.2. Todos os equipamentos necessdrios a execu¢dao do objeto serdo adquiridos direta-
mente pela contratada sem 6nus adicionais a contratante.

5.3. A disponibilizacdo de equipamentos em quantidade suficiente para a prestacao dos
servicos, indicado no item 5.1, tem por objetivo minimizar os impactos relativos a uma
possivel interrupc¢do dos servicos, em caso de ocorréncia de defeitos nos equipamen-
tos.

5.4. Nas dependéncias da DAE S/A a contratada devera instalar durante o periodo de exe-
cucdo do contrato, 1(um) Scanner Tipo Planetario Formato A3 Color, e 1(um) Scanner
Rotativo de Alto Desempenho, ou equipamentos similares para que seja realizada a
digitalizacao dos documentos recebidos na Se¢ao de Comunicagdes Administrativas da
DAE S/A, ou aqueles com indicacdo de digitalizacdo por determinacgdo superior.

5.5. A contratada também deve disponibilizar certificados digitais padrdo ICP-Brasil a se-
rem utilizados na assinatura digital de documentos do tipo matriz digital.

5.6. A licitante devera declarar expressamente através do formulario apropriado de que
por ocasido da futura contratacgao dispora:

a) De instalagdes fisicas com infraestrutura adequada para guarda do acervo arqui-
vistico da DAE S/A;

b) De equipamentos em quantidade suficiente para execucdo contratual, conforme
itens 5.1 e 5.4;

c) De solucdo tecnoldgica, (Software de Gestdo Documental).

5.7. Com relacdo ao uso de Scanner do tipo rotativo de alto desempenho com alimentador
automatico de documentos nas dependéncias da contratada, como este tipo de equi-
pamento pode trazer risco de danos fisicos e também de reducao da longevidade de
documentos originais, recomenda-se que a opc¢do pela utilizacdo desse equipamento
para captura digital seja meticulosamente avaliada, em virtude do modo de operacgao
de seus dispositivos mecanicos e Opticos, uma vez que este é irreversivel, conside-
rando o contato com o documento original e sua exposicao tanto a luminosidade arti-
ficial intensa quanto ao calor emanado pelo equipamento.
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6.  DALEGISLACAO

6.1. Deverdo ser observadas, no minimo, a relacdo abaixo e suas atualizacdes para a pres-
tagao do servigo:

a) Lein.212.682/2012, de 09/07/2012 — Disp&e sobre a elaboracdo e o arquivamento
de documentos em meios eletromagnéticos.

b) Lei n.2 13.874, de 20 de setembro de 2019 - Institui a Declara¢ao de Direitos de
Liberdade Econdmica; estabelece garantias de livre mercado.

c) Decreto 10.278, de 18 de margo de 2020 - Regulamenta o disposto no inciso X do
caput do art. 32 da Lei n? 13.874, de 20 de setembro de 2019, e no art. 22-A da Lei
n2 12.682, de 9 de julho de 2012, para estabelecer a técnica e os requisitos para a
digitalizacdo de documentos publicos ou privados, a fim de que os documentos
digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos originais.

d) Lein.28.159,de 08/01/1991 - DispGe sobre a politica nacional de arquivos publicos
e privados e dd outras providéncias.

e) Decreto n.2 4.073, de 03/01/2002 - Regulamenta a Lei n.2 8.519, de 08/01/1991,
que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados.

f) Decreto n? 7.845, de 14/11/2012 - Regulamenta procedimentos para credencia-
mento de seguranca e tratamento de informacao classificada em qualquer grau de
sigilo, e dispOe sobre o Nucleo de Seguranga e Credenciamento.

g) Resolucdo do CONARQNn.2 6, de 15/05/1997 - Dispde sobre diretrizes quanto a ter-
ceirizagdo de servigos arquivisticos publicos.

h) Medida Provisdria n? 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

i) Lei13.709, de 14/08/2018 que dispde sobre a Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

7. DA CUSTODIA DO ACERVO DOCUMENTAL

7.1. A empresa contratada executard o servico de custédia do acervo arquivistico da DAE
S/A, isto é, guardara em suas dependéncias, todo o Arquivo da DAE S/A independen-
temente do tipo de suporte.

7.2. Cabera a contratada, a responsabilidade pela transferéncia de acervos que ainda se
encontrem na DAE S/A, a Av. Alexandre Ludke, 1500, Vila Bandeirantes, Jundiai - SP
para suas instalacdes, pela confeccdo das planilhas e implantacdo de sistema com in-
dexacdo dos dados, para seu controle interno, do conteldo das caixas, compativel com
as informacgdes fornecidas no encaminhamento das listagens que acompanhardo o
acervo a ser transferido para custddia.

7.3. A contratada devera dispor de instalac@es, para custddia do acervo arquivistico, loca-
lizadas na regido de Jundiai, de tal forma que possa atender a tempo, em hordario co-
mercial, as demandas da DAE S/A, e em local ndo sujeito a inundagdes.

7.4. A empresa contratada executard o servico, atendendo as necessidades de custddia,
movimentacado e transporte de documentos, previamente acordadas.

7.5. As caixas arquivo serdo fornecidas pela empresa contratada.

7.6. Documentos que excedam ao padrdo convencional deverdo ser acondicionados em
embalagens adequadas as suas dimensdes.

Av. Alexandre Ludke, 1500

Q +5511 4589-1300 @ daejundiai.com.br \clgg?;;?fiaaznges-Jundiai-SP

56



6 d a e Pregdo Eletronico n2 040/2023 - Processo n? 2.474/2023 - Edital de 14/09/2023
4

Jundiai . o . o
7.7.  Material inerte ou alcalino. Caixas - arquivo comerciais ndo alcalinas po-

derdo ser usadas desde que a embalagem interna seja em papel alcalino (Portaria n2
252, de 30 de dezembro de 2015 — Arquivo Nacional).

7.8. As caixas arquivo deverdo ser preparadas para acondicionarem os documentos admi-
nistrativos e outros documentos da DAE S/A, depois, fechadas e etiquetadas, incluindo
os respectivos dados para sua posterior recuperacgao, de forma sistémica.

7.9. As planilhas e sistemas serdo insumo para consulta e acesso ao acervo sob guarda que
deverd ser disponibilizada via WEB, de tal forma, que a DAE S/A possa recuperar e
localizar o seu acervo, diariamente.

7.10. Serdo realizados movimentacdes e transporte de caixas, sendo recolhidas pela em-
presa contratada nas dependéncias da DAE S/A, como também, das dependéncias da
contratada até a DAE S/A.

7.11. O pedido de coleta também podera ser realizado por e-mail, tanto para resgate de
caixas ja incorporadas a custddia, como para novas coletas, em caso de indisponibili-
dade do sistema.

7.12. A realizacdo do servico devera estar sempre acompanhada pela “solicitacdo de ser-
vico”, para garantir o controle deste.

7.13. Apos a solicitagao dos documentos armazenados na empresa contratada, os mesmos
deverdo estar disponiveis nas dependéncias da DAE S/A no prazo de até 48 horas Uteis.

7.14. Em caso de urgéncia, a DAE S/A podera solicitar caixas de documentos para entrega
no prazo de até 24 horas Uteis.

7.15. As entradas e saidas de caixas serdo efetuadas através de empregados da equipe de
apoio da contratada, devidamente credenciados.

7.16. A Contratada devera atender a demanda de acordo com a necessidade.

7.17. A empresa deverd possuir sistema informatizado para monitorar o acervo de custddia
de documentos, com atualizacdo mensal que atendam as seguintes exigéncias:

a) Sistema informatizado;

b) Atende as necessidades de armazenamento, entrada, saida de caixas e documen-
tos;

c) Possuir controle de acesso com senhas de acesso e restricdo de acesso por areas
de atividade;

d) Possuir sistema de backup (cépia de seguranca) de dados;

e) Firewall (apresentar licenca e contrato do software);

f) Possuir registro do monitoramento de seguranca de sistemas.

7.18. A contratada deverd possuir instalagdes adequadas com rigidos critérios técnicos e de
seguranca e deverad estar localizada na regido de Jundiai.

7.19. A empresa a ser contratada devera utilizar veiculo em condi¢des adequadas para o
transporte de documentos, de volumes de documentos diversificados, com condig¢des
de circulacdo e manutencao em dia e que esteja segurado caso ocorra algum tipo de
dano com o material transportado.

7.20. A drea fisica da contratada devera ser perfeitamente adequada a custédia das caixas,
sendo dotada, tecnicamente, de toda a estrutura fisica e de aparelhagem necessdria a
preservacdo do acervo arquivistico da DAE S/A, observando, no minimo, os seguintes

requisitos:
a) Permissibilidade de acesso de veiculos de carga; Av. Alexandre Ludke, 1500
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b) Possuir espaco para manobrabilidade de veiculos de carga;

c) Armazenamento com zoneamento adequado;

d) Local sem risco de alagamento e desabamentos;

e) Local distante barrancos e/ou morros;

f) Possuir espaco livre adequado para receber a quantidade de caixas previstas no
projeto;

g) Local limpo, em condigdes de higiene apropriada;

h) A drea devera ser protegida, adequadamente, contra sinistros;

i) A drea devera possuir Central de Detecg¢do de Incéndio com detectores de fumaga;

j) Possuir equipamentos de protecdo contra incéndios (sprinklers e extintores) visi-
veis e sinalizados, em quantidade suficiente e de modelos adequados ao tipo de
armazenamento, em locais estratégicos, tanto no espaco de guarda quanto nos
acessos a ele;

k) Possuir reservatério de dgua com capacidade prevista em projeto aprovado no
corpo de bombeiros;

I) Brigada interna de combate de incéndio com normas e procedimentos da brigada;

m) Possuir protecdo contra raios (para-raios);

n) Possuir sistema de monitoramento com cdmeras 24 horas com gravacdo das ima-
gens por um periodo no minimo de uma semana;

o) Vigilancia em tempo integral 24 horas;

p) Possuir condi¢cbes adequadas de temperatura e de umidade relativa do ar, que sdo
elementos vitais para a sobrevivéncia dos documentos e que impedem o ataque
dos insetos;

q) Possuir registro de controle de visitantes formal para verificacao;

r) As estantes devem ser de material com revestimento a base de esmalte e tratadas
por fosfatacdo para evitar ferrugem;

s) Sistema de ventilacdo do depdsito para controle de umidade;

t) Sistema de alimentacdo alternativa por gerador, com tempo de alimentacdo da
energia alternativa adequado para eventuais interrupgoes satisfatorio;

u) Possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais como perdas, danos, roubo so-
bre a documentacgdo custodiada e também sobre a documentacao a ser transpor-
tada;

v) Paredes, teto e piso com construcdo que proteja contra umidade;

w) Ambiente de custddia desratizado e dedetizado, com comprovacdo da documen-
tacdo do sistema de controle de pragas e roedores;

x) Todas as instalacOes elétricas devem estar de acordo com as normas técnicas em
vigore os equipamentos de iluminacdo devem ser adequados a preservacao.

7.21. A DAE S/A podera proceder a eliminacdo dos documentos/processos digitalizados sob
custddia da contratada, devendo a mesma retirar os processos das caixas-arquivo no
prazo maximo de 30 (trinta) dias.

7.22. Cabe a Contratada a separac¢do dos documentos destinados a descarte.

7.23. O efetivo descarte dos documentos sera feito pela Contratante, conforme legislacao
especifica vigente. O descarte somente podera ocorrer apds procedimentos e autori-
zagdo realizados pela DAE S/A.
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7.24. A contratada deverd apurar o nUmero caixas arquivo vazias para a de-

vida reduc¢do no valor do servigo de custddia, sendo que a previsao de eliminagdo dos
documentos/processos digitalizados sob custédia da contratada ird obedecer a tabela
de temporalidade e a legislacdo vigente.

7.25. A empresa deverd fornecer, a pedido da DAE S/A, relatério com o espelho do acervo.
7.25.1. O acervo do arquivo a ser custodiado esta composto por 5.515 caixas box pe-

guenas no tamanho de 250x370x145mm.

7.26. A Contratada devera realizar treinamento para os usuarios, conforme necessidade da
DAE S/A, fornecendo manuais e videos-manuais de uso do sistema. Serdo abordadas
todas as funcionalidades do sistema do acervo arquivistico, conforme nivel de acesso.

8. DA SUBCONTRATACAO

8.1. E vedada a subcontratacdo total ou parcial de outra empresa para a prestacdo dos
servicos objeto desta Contratacao.

9. DA VISTORIA PARA LICITACAO

9.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante poder3, a
seu critério, visitar as unidades de arquivo e arquivo geral da DAE S/A a fim de conhe-
cer a logistica dos servicos e os tipos dos documentos a serem digitalizados e demais
especificagbes contidas neste Termo de Referéncia, até dois dias Uteis anterior a data
fixada para a abertura da sessdo publica, devendo agendar previamente com a Secao
de Comunica¢bes Administrativas, pelos seguintes telefones: (11) 4589-1302, (11)
4589-1304 ou pelo e-mail protocolo@daejundiai.com.br, limitada a realizacdo da vis-
toria a um interessado por vez.

9.2. Independente de visitar ou ndo o local, as empresas licitantes deverao apresentar uma
declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico e responsavel legal, de que to-
mou conhecimento das condi¢Bes técnicas descritas no termo de referéncia e dos re-
guisitos minimos a execugao dos servigcos conforme modelo 06, Anexo | do Edital.

9.3. Durante a vistoria os interessados serdo acompanhados por empregado designado
pela DAE S/A.

9.4. Os custos das visitas aos locais de servico correrdo por conta exclusiva dos interessa-
dos.

9.5. A vistoria ndo é obrigatdria para fins de participacdo nesta licitacdo, no entanto, o in-
teressado que ndo a fizer, ndo se eximira de assumir todas as obrigaces pertinentes
ao objeto desta;

9.6. Nao sera permitida a realizacao de vistoria para diferentes empresas por um mesmo
representante.

9.7. Para a vistoria a Licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificada, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

9.8. Tendo em vista a faculdade da realizacdo da vistoria, os licitantes ndo poderao alegar
o desconhecimento das condicdes e grau de dificuldades existentes como justificativa
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para se eximirem das obrigacGes assumidas ou em favor de eventuais preten-

sOes de acréscimos de pregos em decorréncia da execu¢ao do objeto desta contrata-
¢ao.

10. DAS DEPENDENCIAS DO LICITANTE HABILITADO

10.1. Alicitante devera entregar junto aos documentos de habilitagao declaragao formal de
disponibilidade dos equipamentos e instalagdes necessdrias a execugdo do objeto
desta licitagdo, conforme modelo 08 do Anexo I, demonstrando que tem ciéncia de
gue, no maximo até 20 (vinte) apds a assinatura do contrato, devera estar com toda a
estrutura exigida para execugao dos servicos, sendo que os bens e instalacdes da con-
tratada podem ser inspecionados de acordo com as especificacdes técnicas, constan-
tes neste edital e seus anexos.

10.2. Ainspecdo indicada no item 10.1 sera realizada pela Se¢do Comunicagdes Administra-
tiva (COA) da DAE Jundiai e podera ser acompanhada por uma pessoa indicada pela
secdo gestora do contrato, sendo que o descumprimento estd sujeito a aplicacdo das
penalidades estabelecidas para os casos de descumprimento das obriga¢des contratu-
ais.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua pro-
posta, além de utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessa-
rios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e
em sua proposta.

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢ao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a DAE S/A, devendo ressarcir imediatamente a Ad-
ministracdo em sua integralidade, ficando a contratante autorizada a descontar da ga-
rantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a contratada, o valor corres-
pondente aos danos sofridos.

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos suficientes dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinac¢des em vigor.

11.5. Indicar, formalmente, no inicio da execuc¢do do objeto deste Termo de Referéncia, um
representante (preposto), para recebimento das notificagdes referentes a esta contra-
tacdo, com indicacao de e-mail e telefone e com disponibilidade para reunides e com
poderes para tomar decisGes necessarias para a adequada execucado do contrato e de-
verd estar apto a esclarecer as questdes relacionadas aos servicos prestados.

11.6. O preposto deverad ser indicado mediante declaracdo, em que deverd constar o seu
nome completo, nimero do CPF e do documento de identidade, além dos dados rela-
cionados a sua qualificacdo profissional. Dentre outras coisas, sera responsavel pelos
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servicos, com a missdo de garantir o bom andamento dos mesmos, fiscalizando

e ministrando a orientagdo necessdria aos executantes dos servigos. Este represen-
tante tera a obrigacdo de reportar-se, quando houver necessidade, ao responsavel
pelo acompanhamento dos servicos da Administragao (fiscal da DAE S/A), ou ao gestor
do contrato, e tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as
falhas detectadas.

11.7. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia ade-
guadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e le-
gislacao.

11.8. Apresentar Nota Fiscal/Fatura com a descri¢do dos servicos prestados, nas condi¢des
deste Termo de Referéncia, como forma de dar inicio ao processo de pagamento pela
contratante.

11.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugao do objeto.

11.10. Promover a organizac¢do técnica e administrava dos servigcos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram
este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

11.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo vigentes, cum-
prindo as determinacdes dos Poderes Publicos, principalmente com relacdo as condi-
¢Oes de seguranca.

11.12. Responsabilizar-se pela permanente manutencdao dos equipamentos, zelando para
gue a produtividade n3ao seja comprometida.

11.13. Responder por todos os 6nus e obrigacdes concernentes a legislacdo social, traba-
Ihista, previdencidria, tributaria, fiscal, securitaria, comercial, civil e criminal, que se
relacionem direta ou indiretamente com o servico, inclusive no tocante a seus empre-
gados e prepostos, que ndo terdo nenhum vinculo com a DAE S/A.

11.14. Submeter previamente, por escrito, a contratante, para analise e aprovacgao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes determinadas.

11.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitacao.
11.16. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato.

11.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quanti-
tativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos.

11.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou munici-
pal, as normas de seguranca da contratante.

11.19. Apds a assinatura do contrato, comprovar mediante apresentacao de apdlice, em até
10 dias uteis, o seguro contra roubo e incéndio.

11.20. N3o veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca da prestacao dos servi-
cos do Contrato, sem prévia autorizacdo da contratante.

11.21. N3o fazer uso das informacgdes prestadas pela contratante para fins diversos do estrito

e absoluto cumprimento do contrato em questdo. Av. Alexandre Ludke, 1500
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11.22. A quebra da confidencialidade ou sigilo de informac&es obtidas na pres-

tacao de servigos da contratada ensejard a responsabilidade criminal, na forma da lei,
sem prejuizo de outras providéncias nas demais esferas.

11.23. A contratada devera assinar Termo de Confidencialidade, com declaracdo de manu-
tencdo de sigilo e respeito as normas estabelecidas na DAE S/A em razdo do trabalho
vinculado ao contrato, assinado pelo representante legal da contratada.

11.24. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a contratante ou a
terceiros em razao de agao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou de prepostos, inde-
pendentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

11.25. Recolher os documentos para digitalizagdo e devolver quando solicitado pela DAE S/A.

11.26. Quando do enceramento contratual, a contratada deverd manter o sistema ativo pelo
prazo de 30 dias durante o periodo de transicdo de um novo contrato.

11.27. Retirar o acervo arquivistico da DAE S/A, que atualmente se encontra armazenado na
empresa para as instalagcdes da nova contratada, no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contados a partir da Ordem de Servico.

11.28. Devolver os documentos digitalizados a DAE S/A em até 5 (cinco) dias Uteis apds o seu
recebimento pela Contratada. Para os processos que tiveram indica¢ao de urgentes
pela unidade responsavel, o prazo sera de no maximo 2 (dois) dias Uteis.

11.29. Devolver a DAE S/A, a documentacgdo sob custddia, tanto fisico quanto digital, no prazo
a ser estipulado pela DAE S/A, quando do encerramento ou rescisdo do contrato, sob
pena de aplicacdo das penalidades previstas no referido instrumento contratual.
11.29.1. O acervo digital deverd serd ser entregue em HD externo ou midia de quali-

dade superior.

12. DAS OBRIGAGOES DA DAE S/A

12.1. Observar e fazer cumprir fielmente o que estabelece este Termo de Referéncia, em
particular no que se refere aos niveis de servico especificados.

12.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo
com as clausulas contratuais.

12.3. Garantir, quando necessario, o acesso dos empregados da contratada as dependéncias
da contratante para execuc¢ao dos servicos referentes ao objeto contratado, apds o
devido cadastramento dos referidos empregados.

12.4. Prestar as informacdes e esclarecimentos relativos ao objeto desta contratacdo que
venham a ser solicitados pelo preposto da contratada.

12.5. Dirimir as duvidas que surgirem no curso da prestacao dos servicos por intermédio do
Gestor ou fiscal do contrato.

12.6. Nomear gestor e fiscais técnico, administrativo e requisitante do contrato para acom-
panhar e fiscalizar a execug¢do do contrato.

12.7. Exercer o acompanhamento e a fiscaliza¢cdo dos servicos, por empregado especial-
mente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia,
meés e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos e encami-
nhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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12.8. Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformi-

dade com a proposta aceita, conforme especificagdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

12.9. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execuc¢ao dos servicos, fixando prazo para a
sua correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequa-
das.

12.10. N3o praticar atos de ingeréncia na administragdo da contratada, tais como:

12.10.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo re-
portar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
guando o objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos
servicos de recepcdo e apoio ao usuario;

12.10.2. Direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas contratada.

12.10.3. Considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do
proprio érgao responsavel pela contratacao.

12.11. Aplicar a contratada as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,
guando aplicdvel, assegurando a contratada direito a ampla defesa e o contraditério.

13. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

13.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao do contrato consistem na verificacdo
da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, que serdo
exercidos por um ou mais representantes da DAE S/A.

13.2. A DAE S/A nomeara o fiscal do contrato titular e o respectivo substituto, para executar
a fiscalizacdo da prestacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, bem como
dirimir as duvidas que surgirem no curso da prestacdo dos servicos, o qual ficard res-
ponsavel pelo registro de todas as ocorréncias e deficiéncias verificadas e as encami-
nhara a CONTRATADA, objetivando a imediata corre¢do das irregularidades aponta-
das.

13.3. A verificacao da adequac¢ado da prestacao do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

13.4. Pedidos de esclarecimento e/ou informagdes serdo feitos através dos mecanismos for-
mais de comunicacgao.

13.5. Sdo definidos como mecanismos formais de comunicacdo, entre a contratante e a con-
tratada, os seguintes:

a) Ordem de Servico;

b) Ata de Reunido;

c) Oficio;

d) Sistema de abertura de chamados;
e) E-mails e Cartas.

13.6. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
contratada ensejara a aplicacdo de sanc¢des administravas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisao contratual.

Av. Alexandre Ludke, 1500

+5511 4589-1300 @ daejundiai.com.br \clgg?;g?fiaaznges-Jundiai-SP

63



6 d a e Pregdo Eletronico n2 040/2023 - Processo n? 2.474/2023 - Edital de 14/09/2023
4

Jundiai ,
13.7. Durante a execuc¢do do objeto, o fiscal do contrato deverd monitorar

constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracgao, de-
vendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularida-
des constatadas.

13.8. O fiscal do contrato apresentara ao preposto da empresa contratada plano de fiscali-
zacao do contrato com a respectiva avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso,
a avaliagdao de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

13.9. O fiscal do contrato podera realizar avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos.

13.10. Caso a execucdo do objeto esteja em desacordo com o Contrato, podera o fiscal do
contrato sustar, recusar e mandar refazer quaisquer servicos executados em desa-
cordo com o Contrato.

13.11. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prdpria contratada materialize a avaliacao
de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

14.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias, pelo responsa-
vel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, apds execucdo do objeto e rece-
bimento do relatério e documentos complementares previstos no contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser elaborado relatério circunstan-
ciado, contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao
do contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

14.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacOes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos, as custas da Contratada, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, cabendo ainda ao fiscal do contrato ndo atestar a ultima e/ou Unica me-
dicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no recebimento provisério, sem prejuizo da aplica¢cdo de penalida-
des.

14.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico exe-
cutado e materiais empregados, com a consequente aceitacdo mediante termo cir-
cunstanciado.

14.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal do
contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso,
a anadlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em conso-
nancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a Contratada, registrando em relatério.

14.5. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servicos, sera
realizado pelo fiscal do contrato.
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14.6. O fiscal do contrato analisara os relatérios técnicos, emitidos apds cada

encerramento de chamado, e toda a documentagao complementar, as cépias das no-
tas fiscais de aquisicao das pecas e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao
e o pagamento da despesa, indicard as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
Contratada, por escrito, as respectivas correcdes.

14.7. A(s) Nota(s) Fiscal(is) ou Fatura(s) devera(do) ser emitida(s) até o dia 30 de cada més.
O periodo dos servigos contidos na nota fiscal/fatura sera referente ao mesmo periodo
do envio do documento para DAE S/A.

14.8. Deve constar na Nota Fiscal todos os valores que devem ser pagos pela DAE S/A a con-
tratada, devendo estar detalhados no corpo da nota, por natureza de despesa.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento serd efetuado pela contratante no prazo de até 10 (dez) dias uteis, con-
tados a contar do ateste de recebimento no documento fiscal, realizado pelo Fiscal do
Contrato.

15.2. A DAE S/A pagara mensalmente a contratada pelos servicos efetivamente prestados,
levando-se em consideracdo os valores unitarios de cada item, constante da proposta
final da contratada, que compde os servicos objetos da presente licitacdo, podendo
haver variacdo entre as quantidades estimadas e as quantidades efetivamente utiliza-
das neste processo licitatdrio.

15.3. O contratante somente efetuard o pagamento apds atestacao de que o servigo foi exe-
cutado em conformidade com as especificacGes deste Termo de Referéncia e do cum-
primento de todas as obriga¢des assumidas pela contratada.

15.4. Caso se constate que os servicos ndo atendem aos requisitos constantes da especifi-
cagao ou que apresentam imperfeicdes, somente serdao considerados entregues
guando todas as irregularidades forem sanadas.

15.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacao.

15.6. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fa-
tura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissdo;

c) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) O periodo de prestacao dos servigos;

e) O valor a pagar;

f) Eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

15.7. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou, ainda, circunstancia que im-
peca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, de-
corrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até
gue a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, nao acarre-

tando qualquer dnus para a contratante. Av. Alexandre Ludke, 1500
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15.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta on-line

aos sitios eletrénicos para verificar a manutenc¢ao das condi¢des de habilitagdo exigi-
das no edital.

15.9. Constatando-se situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua no-
tificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.

15.10. Ndo havendo regularizagcdao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contra-
tante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fis-
cal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de paga-
mento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

15.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a res-
cisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

15.12. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situ-
acdo junto ao orgdo responsavel pela aplicacdo da sancao.

16. DA FORMALIZAGAO, VIGENCIA DO CONTRATO E REAJUSTE

16.1. O periodo de vigéncia do contrato serd de 30 (trinta) meses, podendo ser prorrogado
por até 60 meses, nos termos do art. 71 da Lei 13.303/16, caso sejam preenchidos os
requisitos abaixo enumerados de forma simultanea, e autorizado formalmente pela
autoridade competente.

16.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

16.1.2. O Contratado ndo tenha sofrido qualquer punicdo de natureza pecunidria;

16.1.3. O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administra-
¢ao, €;

16.1.4. O Contratado concorde com a prorrogagao.

16.2. Observado o interregno minimo de 1 (um) ano, o valor consignado neste instrumento
podera ser reajustado, visando a adequacgdo aos novos pregos praticados no mercado,
competindo a contratada solicitar o reajuste para andlise e posterior aprovacado da DAE
S/A.

17. DA PROPOSTA DE PRECOS

17.1. No certame, os lances serdo oferecidos por itens podendo sagrar-se vencedor apenas
1 (um) dos interessados, os itens encontram-se listados de 1 a 7, formando um Unico
grupo para cotacdo e formacdo dos precos, conforme demonstrado na tabela do item
18, com a respectiva descricdo dos itens e das quantidades estimadas. Para fins de
classificacdo sera considerado o menor valor global resultante da soma dos valores
ofertados em todos os itens.
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17.2. Os precos propostos deverdao considerar todos os custos necessarios a

execuc¢ao dos servicos, englobando: taxas, fretes, seguros; custos diretos e indiretos;

despesas trabalhistas, previdencidrias, fiscais, financeiras e quaisquer outras julgadas

essenciais ao cumprimento do objeto da presente licitacdo, bem como as decorrentes:

a) Daimplantagdo e gerenciamento do sistema de custddia;

b) Da implantagdo e gerenciamento do sistema de Gestao Integrada de documentos
(software);

c) Organizagao arquivistica;

d) Da coleta das caixas-arquivo para digitalizacdao nas instalagdes da contratada;

e) Dapesquisa/busca/movimentacdo/transporte (ida e/ou volta) de documentos cus-
todiados para atender pedidos de devolucdo;

f) Do fornecimento de caixas-arquivo.

17.3. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

17.4. O proponente deverd apresentar cotacdo para todos os itens, sob pena de desclassifi-
cacao da proposta.

17.5. A proposta da licitante devera conter a especificacao clara e completa da prestacao de
servicos, obedecida a mesma ordem constante deste Termo de Referéncia, sem conter
alternativas de precos, ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a ter
mais de um resultado.

17.6. A proposta da licitante devera estar integralmente preenchida, discriminando os valo-
res unitarios e totais dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, em conformidade
com o modelo de Planilha de Pregos (Anexo ).

17.7. A proposta devera conter declara¢do da licitante de que se encontra apta a prestar
todos os servicos pertinentes ao ofertado e as regras de negdcio envolvidas.

18. DOS ITENS E QUANTITATIVOS ESTIMADOS

18.1. Alicitacao do Servico de Gestao Integrada e Organizagdao Arquivistica de documentos,
para realizacdo de digitalizacdo de documentos sob demanda e custédia de acervos
arquivisticos em tipos documentais, compreende 7 (sete) itens no total, que englobam
servicos relacionados a Digitalizacdo de Documentos, Custédia de Documento, Movi-
mentagdo e Transporte de Documentos conforme a tabela abaixo contendo as infor-
magoes respectivas a descrigdao dos itens, unidade de medida e estimativa mensal das
guantidades.
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- . C Quant. Subtotal
Item Descrlgac; g::: ;tter:; :ii: :;?)ltallza;ao Unidade Mensal (Quant.
) Estimada Mensal x30)
Digitalizagdo de documento e
1 | aplicacdo de OCR (Optical Imagem 40.000 1.200.000
Character Recognition) (Pagina)
|
2 | Certificagdo Digital magem 40.000 1.200.000
(Pagina)
3 Armazenamento de Imagens GB 3 90
- . . Quant. Subtotal
Item Descrlg;(a(gucla(lst It:::; :\: ::)ustodla Unidade Mensal (Quant.
) Estimada Mensal x30)
4 Custddia de documentos Caixa 5.515 5.515
5 Movimentagao ?Transporte de Caixa 20 600
documentos solicitados
6 Movimentacdo e Transporte de Caixa 09 180
documentos solicitados com urgéncia
2 Cania b.ox pelquena transp,orjcada com Caixa 02 60
urgéncia, até 03 horas (média mensal)

18.2. Oitem 1 a3, contém a estimativa de demanda mensal de digitalizacdo de documentos
da DAE S/A.

18.3. Sobre o item 4, este representa a quantidade total do acervo atual e existente, que
poderd ser custodiado ao longo do periodo de 30 meses, e serdo utilizadas para fins
de julgamento, ndo obrigando a DAE S/A a realizar pagamentos nestas quantidades.
Os pagamentos serdo realizados de acordo com a efetiva demanda realizada.

18.4. Ositens5 a7, contém a estimativa de demanda mensal de movimentacdo e transporte
de documentos entre a DAE S/A e a contratada, dividindo-os entre os que tem e os
gue ndo tem carater de urgéncia para sua movimentacgao.

18.5. O Subtotal dos quantitativos apresentados e a quantidade total, correspondem a de-
manda prevista equivalente ao periodo de 30 meses e serdo utilizadas para fins de
julgamento, ndo obrigando a DAE S/A a realizar pagamentos nestas quantidades. Os
pagamentos serdo realizados de acordo com a efetiva demanda realizada.

19. MANUTENGAO DE SIGILO

19.1. A contratada devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes con-
tidos em quaisquer documentos e midias, incluindo seus meios de armazenamento,
de que venha a ter conhecimento durante a execucdo dos servicos, ndo podendo, sob
qgualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independente-
mente da classificacdo de sigilo conferida pelo contratante a tais documentos.

19.2. Deve-se firmar o Termo de Confidencialidade, contendo as condi¢bes especificas para
regulamentar as obrigacbes a serem observadas pela contratada, no que diz respeito
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ao trato de informacgdes sensiveis, a ser assinado pelo representante legal da

contratada, que se encontra neste Termo de Referéncia.
20. DAS CONDICOES GERAIS

20.1. A contratada ndo deverad transferir para outrem, no todo ou em parte, os servicos ob-
jeto deste Termo de Referéncia.

20.2. A DAE S/A se isenta de qualquer responsabilidade pelos compromissos assumidos
eventualmente pela contratada em relagdo a terceiros para prestagdao dos servigos
contratados.

20.3. A DAE S/A ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Referéncia, bem
como, por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.
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ANEXO VI — Matriz de Riscos
Os principais riscos envolvidos nos servigos estdo indicados nas planilhas abaixo e devem ser
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considerados e avaliados pela contratada para um perfeito desenvolvimento das atividades.

Cod. | Sev. Descrl;;is;o o Probabilidade | Impacto Deﬂ::;:z:odo Categoria Acio Descricdo da acido Responsavel
Afraso 1o Acompanhar o
1 ~ 1-Baixa 5- Alto licitagdo e/ou |Organizacional |Prevenir G40 ¢ Planejamento
contratagao ~ forma que seja ~
remogao do . da Contratacao
acervo realizada no prazo
necessario.
Nao sera
possivel a
Indisponibilidad contratago o %ﬁiﬂﬁﬁ&o Equipe de
2 P . 1-Baixa 5- Alto | que manteria o |Organizacional |Prevenir Ja Planejamento
e orgamentaria . Estratégico da ~
material nas A da Contratagdo
dependéncias institui¢ao.
da DAE S/A.
Mal Prever vistoria ao
acondicioname local da prestagdo
nto da de servigo para
Infraestrutura documentagdo verificagdo de
inadequada da causando atendimento as
contratada, danos aos exigéncias Equipe de
4 fag?;iggg dri1§co 1-Baixa 5- Alto dgg:r;:ng(;s dc;u Infraestrutura | Prevenir tecnicas. Planejamento da
> P . Contratagdo
alagamento e espago Verificar a
outros desastres suficiente para estrutura
naturais. armazenament necessaria antes
o nas do inicio da
instalagdes da prestagdo de
contratada. servigo.
Acompanhamento
proximo de todo o
processo de
transferéncia do
documentos Transporte ehdagao de cad
durante a inadequado gta a Equipe de
6 (ransferéncia do 3-Média 5-Alto e/ou falta de Processo Prevenir pa. Planejamento da
ACervo efou controle da Registro nos Contratagdo
documentagao. 1St
guarda orgaos
competentes do
extravio de
documento
publico.
Matriz de Probabilidade x Impacto
Probabilidade
5 10
3 9 12
2 6 8 10
1
Impacto 1 2 3 4 5
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