
 

 

 S E Ç Ã O  D E  C O M P R A S  E  L I C I T A Ç Õ E S   

 Jundiaí, 06 de outubro de 2023  

 
À 
TODAS AS LICITANTES, 

Ref.: Pregão Eletrônico nº 040/2023 - PROCESSO DAE nº 3.329/2023 

 

Solicitação de Esclarecimento  

Objeto: Contratação de empresa especializada para o serviço de gestão documental. 

 
Esclarecimentos:  
1) Armazenagem dos documentos. Os documentos (legado) estão em caixa? 
Qual o tamanho da caixa (Ex. Box, 20kg etc) 
2) Fornecimento de cartonagem. No documento diz que "As caixas arquivo serão 
fornecidas pela empresa contratada": 
a) Qual o tipo/tamanho de caixa? 
b) Referem-se somente aos documentos digitalizados mensalmente (40 mil 
páginas)? 
c) Ou terá que fornecer inclusive as 5.515 caixas previstas no Edital. 
3) Indexação de Documentos - Qual a quantidade média de caracteres a ser 
considerada por documento? 
4) Indexação de Documentos - Qual a média de páginas a ser considerada por 
documento? 
 
Respostas:  
1) Todos os documentos serão enviados em pastas de processos, podendo conter 
folhas de A4 a A0 ou expedientes soltos separados em caixas box padrão 
250x370x145mm já identificados. Ainda, haverá documentos agrupados em espiral 
ou encadernações tipo livros também acondicionados em caixas box. 
2)a) A caixa arquivo é a caixa que armazenará na contratada as caixas box 
encaminhadas pela DAE. As dimensões ficam a critério da contratada levando em 
consideração o transporte e armazenagem adequados. 
b) Referem-se aos documentos que serão armazenados na guarda externa. As 
caixas a serem digitalizadas serão informadas de acordo com cronograma a ser 
definido entre a DAE e a contratada. 
c) As 5.515 caixas box que serão encaminhadas à guarda externa serão 
disponibilizadas pela DAE S/A. 
3) Média de 150 caracteres 
4) Número variável de acordo com o tipo de documento, processo administrativo, 
nota fiscal, etc. 

Ficam ratificadas todas cláusulas e condições do Edital e seus anexos 

Atenciosamente, 
 
 
                 Marluce Sanches                             Leonardo Puttini 
Ch. de Seção de Comunic. Adm.             Pregoeiro/Seção de Compras e Licitações 


